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sé: A 12019/QD-UBND Ha Tinh, ngay A4 thang 4 ndim 2019
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy ché vin héa cbng vu
tai cdc co quan, don vi trén dia ban tinh Ha Tinh

UY BAN NHAN DAN TINH HA TINH
Céin etz Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
- Céin it Ludt Ban hémh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Can cie Ludt Cdn bg, cong chire ngay 13/11/2008; Ludt Vién chitc ngay
15/11/2010;

Céin cit Quyét dinh 56 129/2007/0P-TTg ngay 02/8/2007 cia Thi tudng Chink
phit ban himh Quy ché vin héa cong sé tai cdc co quan hanh chinh nha nudc;

Thuc hign Quyét dinh s6 1847/QD-TTg ngdy 27/12/2018 cia Thi tudng
Chinh phu vé viéc phé duyét Dé dn Vin hod cong vu;

 Xét 3¢ nghi ciia S6 Néi vy tai Vén ban s6 101/BC-SNV ngay 28/3/2019 va y
kién tham dinh ciia S¢ Tw phdp tai Vin bdn s6 142/BC-STP ngay 27/3/2019.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vin héa cong vu tai céc
co quan, don vi trén dia ban tinh Ha Tinh.

Didu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc k& tir ngay 01/5/2019 va thay thé Quyét
dinh s6 45/2007/QD-UBND ngay 24/10/2007 ciia UBND tinh ban hanh Quy ché
vin hda cdng s& tai cic co quan hanh chinh nha nuéce trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Doan Pai biéu Quéc hdi, HDND va UBND tinh;
Giam doc cic sd, Thu trudng cic ban, nganh cép tinh, céc don’ vi su nghiép cong
1ap-trén-dia ban tinh; Chu tich UBND-géc‘huyén;_thénh pho, thi x&; Cha tich
UBND céc x4, phuc"mg, thj trdn va céc t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ‘
Noi nhin: : TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3; CHT
- Vin phong Chinh phil; B N§i vy;

- Cuc Kiém tra VBQPPL, B§ Tur phap;
- TT Tinh iy; TT HDND tinh;

- Chi tich, cadc PCT UBND tinh;

- Céc Ban, UBKT, Vin phong - TU;

- Céc Ban HEPND tinh;

- Pang dy Khéi cdc CQ va DN tinh; I - i
- UBMTTQ va-céc-doin-thé €TXH cip tinh; ~ ' .
- Cac co quan TW déng trén dja ban; Ping Quéc Khanh
- BCP Phong trao "Toan dan doan két i
x4y dung doi sdng van héa";
- S& Tu phép ; Béo HT, Dai PTTH tinh;
- Céc Phé VP;
- Trung tim TT-CB-TH;
- Lau: VT, NC,.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Bo6c lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
" Vin héa cong vu tai cdc co quan, dom vi trén dia ban tinh Ha Tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ‘,Zp /2019/0D-UBND
ngay /ij thdng 4 ndm 2019 ciia Uy ban nhén dén tinh Ha Tt nh)

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh muc dich, , nguyén téc thue hién vin héa cong vy; tinh
than, thai d6 lam viéc; chudn muc vé dao duc, 161 sbng, giao tiép tmg xi; trang
phuc, 1& phuc clia cdn b, cdng chirc, vién chirc khi thuc hién nhiém wvu, cdng vu
va trong quan hé x& hoi; quy dinh bai tr céng s& va xay dung méi trudng lam viée
vin minh tai cac co quan, don vi trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Poi twrgng ap dung

1. Céc co quan hanh chinh nh& nuéc, don vi su nghiép cong 13p trén dia ban
tinh Ha Tinh.

2. Can bf, cdng chire, vién chitc trong cic co quan, don vi quy dinh tai
Khoén 1 Piéu nay. :

3. Khuyen khich cac co quan, td chirc sau day trén dia ban tinh Ha Tinh &p
dung cac ndi dung clia Quy ché nay dé x4y dyng, ban hanh céc quy dinh vé vin
héa céng vu pht hop véi dac thi hoat dong ciia co-quan, don vi:

a) Co quan cia Dang Céng san Viét Nam, cia HDND, cla Uy ban Mit trén
Té qudc Viét Nam, céc t chirc chinh tri - xa hdi, td chirc x& hoi - nghé nghiép cip
tinh, cap huyen cAp x&;

b) Co ¢ quan clia Tda 4n nhan dan, Vién kidm st nhén dén cép tinh, cip huyén.
Pidu 3 Glal thlch tir ngir

Tr ong Quy che nay, Vin héa cong vy duge hidu: La mot hé thong cac gia tri
tinh thin va vat chat gom trang phuc, 1& phuc, vin héa giao tiép, img xtr, thai o,
trach nhiém, chit Tirong 1am vidc; bai tri cong sd va xay dung mdl trudng cong

.. dugc hinh thanh trong qua trinh xay dung, phét trién cong vi, c6 kha ning
luru truyén, anh huéng tAm 1y, hanh vi ctia cén bg, cdng chirc, vién chitec va duoc
ho thira nhén, tufin thii, phat huy trong hoat ddng thuc thi nhiém vy, céng vu trong
va ngoai cong s0.
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Piéu 4. Muc dich, nguyén tic thire hién van hoa cdng vu
1. Muc dich:

a) Bao dam tinh trang-nghiém va higu qua hoat dong cia céc co quan, don vi
trén dia ban tinh Ha Tinh;

b) Néng caovan- héa cong vu, gop phan hinh thanh phong céch Umg x1, 18 161
1am viéc chudn muc cia d6i ngfi c4n b, cong chire, vién chire; dam bao tinh
chuyén nghiép, trich nhiém, ning dong, minh bach, hiéu qua trong hoat déng thuc
thi nhiém vu, c6ng vu; dap tmg yéu cau phuc vu Nhan dan va x& hoi.

2. Nguyén téc:

a) Xay du’ng mbi trudng vin héa céng vu vin minh, hién dai gfn véi nang
cao dao duc cdng vy, ting cudng ky ludt, ky cuong hanh chinh, phtt hop véi1 cac
quy dinh cta phap Iuat va muc.dich, yéu ciu cai cch hanh chinh, chi fruong hién
dai ho nén hanh chinh nha nuéc;

b) Phu hgp véi truyen théng, ban sic vin hoa dan toc va dleu kién kinh té -
x4 hoi cia dia phuong, dbng thoi dép tmg yéu ciu hoi nhap quéc té;

¢) Phti hop véi dinh huéng xay dimg ddi ngfl can bd, cong chirc, vién chirc
_chuyén nghiép, hién dai;

d) Pam bao tuén thi cac quy dinh cta Luat Can bd cbéng chie, Ludt Vién
chirc va cac quy dinh cia phap lujt ¢6 lién quan;

d) Phu hop v4i tinh chét, dic diém cia hoat ddng cong vu; ddng thai chu
trong dén dic thi trong t6 chirc, hoat dong clia timg loai hinh co quan, don vi trén
dia ban tinh; :

¢) D& cao trich nhiém cua ngudi ding din co quan, don vi trong viéc tb
chitc, thire hién va guong miu chép hanh vin héacdng vu.

Chuong 11
TINH TI:IAN THAI PO LAM VIEC; CHUAN MUC PAO pUC,
LOI SONG VA UNG XU CUA CAN BO, CONG CHUC VIEN CHUC

. 1 . ; re -~ hY A hcd r ~ -~ r - A r
Biéu 5. Tinh thin, thai dd lam viée ciia can bj, cong chire, vién chire

1. Cén bd, cong chire, vién chirc phai trung thanh v6i Nha nuée Cong hoa x&
hdi chi nghia Viét Nam; béo vé danh du T4 quéc, loi ich quéc gia, dan toc va uy
tin co quan; ton trong va tén tuy phuc vu Nhén dan.

(2. Khi thye hién nhiém vy, cbng vy, can by; cdng chire, vién chuc phai y thirc
15 vé chitc trach, bdn phan clia ban thén, bao gom:

a) Phai sin sing nhén va né Iyc hoan thanh t6t moi nhiém vu dugc phén
cong; khong kén chon vi tri ¢dng tac, chon viée d3, bd vide kho. Tam huyét, tin
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tuy, grong mau lam tron chitc trach, nhiém vu duoc giao; khﬁng vuéng vao “tu
duy nhiém ky™;

b) Phai cé y thire td chire ky luat; sir dung ¢6 hiéu qua thoi gio lam viée, chu
dong ph01 hop trong thuc hién nhiém vu, céng vu; tranh hién twgng trung binh chi
nghia, lam viéc qua loa, dai khéi, kém hiéu qud; khong lam vigc riéng trong gio
lam viéc hanh chinh.

c) Giai quydt yéu céu, cong viée ciia ngudi dén, dai dién t chirc diing quy
dinh, quy trinh;

d) Cén b, cdng chirc, vién chirc 1anh dao khéng loi dung vi tri céng téc dé
b4 nhiém ngum than quen; chi ddng xin thdi gitt chirc vu khi nhén thdy ban than
con han ché vé nang Iuc va uy tin;

&) Chép hanh nghiém céc quy dinh v& vide phai lam va khéng dugc 1am khi
thi hanh nhiém vy, cdng vu theo quy dinh cia Ludt Can bg, cong chirc, Luat Vién
_chirc va céc quy dinh ciia phép luét c6 lién quan;

e) Chap hanh nghiém ndi quy, quy ché lam viéc va cac quy ché ndi bd cta co
quan, don vi.

Piéu 6. Chuan muc dao dire, 16i song ciia can b, cdng chire, vién chife

1. Cén by, cong chirc, vién chirc phai khdng ngimg hoc tip ndng cao nang Iye
chuyén mén, nghiép vu; tu dudng, rén luyén vé dao due, 161 séng. Thue hién cén,
kiém, liém, chinh, chi cong v tir; trung thue, gian di, thing thén, chin thanh;
khéng co biéu hién co héi, song ich ky, ganh ghét, 6 ky.

2. Cén bd, cbng chirc, vién chire tuyét 61 khong dugc tham gia vao céc t€
nan x4 hi, t “tham nhiing vat”; khéng duge sit dung d6 uong ¢6 con trong thoi
gian-1am-viéc va-gio-nghi trua; hut thuéc dting-nei quy dinh.

3. Cén b, cdng chiTc, vién chirc phéi tudn tha ky Iudt phat ngon, chip hanh
nghi€ém Luét An ninh mang, khong s dung mang x& hoi @& khai théc, tuyén
truyén céc théng tin chua duge kiém chtmg, phién d1en mdt chidu anh huéng dén
hoat dong cong vu;

4. Cén bd, cdng chirc, vién chirc phai tuén thu chuan muc dao d0c gia dinh va
x4 hoi, thuén phong my tuc, truyen théng vin hoa tt dep cia dan téc; khong mé
tin di doan va ¢d nhiing hanh vi phan cam khi tham gia 13 héi.

Diéu 7. Chuin mure &ng xi ciia cin b§, cong chire, vidn chire véi cap trén

1. Tuén tht thr bac hanh chinh, phyc ting su chi dao, didu hanh, phan cdng
cdng viée cua clp trén; khong trén tranh, thoi thac nhiém vuy; khéng ninh bg 14y
long vi ddng co khong trong sang. Tén trong va thuce hién nghiém ché d6 bdo céo
cbng viéc voi cap trén.
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2. Khi thwe hién nhiém vy, céng vu pha1 chap hanh quyet dinh cla cap quan
Iy truc tiép. Truong hop ¢6 quyet dinh ctia cip trén chp quan ly fruc tlep thi cén
bg, cong chirc, vién chirc phai thuc hién theo quyet dinh clia cép ¢b thdm quyen
cao nhit, dong thoi ¢6 trach nhiém bdo céo cap quan ly truc tiép cua minh vé viéc
thurc hién quyét dinh d6. Khi thyc hién quyét dinh cia cap trén, neu thiy c6 cin
cur trar phép luft phai béo céo ngay béng vin ban véi ngudi ra quyét dinh, truong
hop van phai chép hanh quyét dinh thi khéng phai chiu trach nhiém vé hau qua
ctia viée thuce hién quyét dinh d6 gay ra.

» A .ﬂ L4 2 - r ~ Fa r A r L) ‘ Ll
Picu 8. Chuin muwe wng xir cua cén bd, cong chire, vién chire v6i clp dudi

1. Phén coéng nhiém vy cho can bg, cong chizc, vién chirc chp dudi rd rang.
Thudng xuyén don doc kiém tra viéc thuc hién nhiém vu, cdng vu clia can bg,
cong chirc, vién chirc cAp dudi. -

2. Guong méu trong 161 séng, giao. tlep, imng X, chap hanh ky. cuong hanh chinh:
va nfi quy, cac quy ché noi bd; gift gin dodn kétnodi bo trong co quan, don vi.

3. D&i xir dan chi, binh ding dbi Vi cap dudi; khéng duge duy y chi, 4p dt,
bao thu; phai ton trong, ling nghe ¥ kién ctia cép dudi. C6 phuong phép diéu hanh
phu hop, phat huy dugc nang lue, kinh nghiém, tinh sang tao cla timg can bj,
cong chitc, vién chic trong don vi. Tao didu kién d& cAp dudi hoan thanh tbt
nhiém.vu dugc giao.

4. Phat huy dan chy, tao diéu kién trong hoc tap, néng cao trinh d9, phat huy
séng kién ciia can b, cong chitc, vién chire. Béo vé danh du, quyén va loi ich hop
phép ciia can b, cong chire, vién chirc thude quyén quéan ly.

5. Cong tam, khach quan trong str dung, d4nh gia cén b, coéng chirc, vién
chtc thude quyén quan Iy. Pong vién, khen thudng kip thdi, xing dang &bi voéi
can bg, cong chie, vién chic va kién quyét xtt Iy cac trudng hop vi pham céc quy
. dinh ctia phép ludt theo phan cip quanly cinbg; céng chirc, vién chirc.

Pidu 9. Chudn muwe ¥ng xir cha cin bd, ¢dng chite, vidn chire voi ddng
nghigp

1. C6 thai d5 t6n trong, tinh thér} hop tae, tuong trg trong thuc hién nhiém vy,
cdng vu; bdo vé danh dy uy tin cia dong nghiép.

2. Théng thén phé binh, kién quyét d&u tranh véi nhitng biéu hién sai tréi, tiéu
cuc cla dong nghiép trong co quan, don vi; khong chay theo chi nghia thanh tich,
khong bao che khuyet diém, khong bé phéi, giy méit doin két ndi bd; xay dung
moi quan hé dong nghiép. linh manh, trong sing, c6 ly, c6 tinh; khong phén &nh
sai sy that vé ddng nghiép nham bdi nho danh dy, 1am mét uy tin ctia-ddng nghiép.

Bidu 10. Chuin muec ing xit clia can b, cong chire, vidn chirc véi ngwdi dén

1. Tai co quan lam viée:
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a) Giai quyet yéu ciu, céng viée cia ngudi dan ding quy dinh, quy trinh.
Khong dugc gly kho khian, phJen ha, voi vinh, kéo dai thoi gian x1t ly cOng viée
ctia co quan, t6 chirc v ngum dan; khéng tho o, v6 cam, thidu trach nhiém trudc
nhing khé khin, birc xtic clia ngudi dén; khéng nhan tién, tal san, loi {ch bét hop
phép tir phia cdc co quan, doanh nghiép va ngudi dan dudi moi hinh thic; diu
tranh, ngéin chén t¢ “tham nhfing vat”.

b) Thai d6 t6n trong, léng nghe, tan tmh huéng din vé. quy trinh xr 1y céng
viéc va gii thich ciin k& nhitng thic méc cta ngudi dan;

c) Thue hién “4 xin”: Xin chéo, xin 151, xin cim on, xin phép; “4 lubn”: Luén
mim cudi, luén nhe nhang, luén lng nghe, ludn gitp da;

d) Nghlem tiic nhan 151, nhén khuyét diém, thanh khén tr phé binh, rit kinh
nghiém khi dé xay ra sai st;,

a) ano:ng hop nhlmg yéu cu clia nglr01 dan khong thudc thdm quyén g1a1
quyet cua co quan thi can bd, cbng chic, vién chirc hudng dan ho dn ding don vi
c6 thim quyén giai quyét.

2. Tai khu dén cu va noi c¢6ng cong:
a) Tai khu dan cu:

Guong miu thue hién, tuyén truyén, vin dong gia dinh, nguoi than, ngudi
dan tham gia thue hién chi trrong, dudng 161 cia Dang, chinh sach, phap luét cua
Nha mréc va huong wée, quy wée da duge co quan c6 thim quyen phé duyét.

Khong duogc tb chirc cdc hoat ddng cudi hoi, viée tang, mimg tho, sinh nhét,
tan gia, thang chuc, cac hoat dong khéc clia ban than va gia dinh vi muc dich vu loi.

b) Tai noi céng cc“)ng:

Guong mau chip hanh va vén dong ngudi dén thue hién cac ndi quy, quy tac
cdng cdng; khéng vi pham cdc quy dinh vé dao due, vé& thudn phong m¥ tuc, ban
sdac van hoéa dén tde.

Khéng tham gia, x0i giuc, kich dong hoédc bao che céc hanh vi vi pham phap
luét cia nguoi khac. :

Piéu 11. Ngbn ngi, thai dj giao tiép, ng xir va sit dung dién thoai
1. Ngon ngit giao tiép phai chudn mue, & rang, mach lac. Thai d§, tic phong
phai vén minh, lich sy.

2. Khi giao tifp qua dién thoai, can bg, cong chire, vién chue pha1 Xung tén,
chirc vu, co quan, don vi noi cdng tac; trao d6i ngén gon, tép trung vao ndi dung
cong viéc; diéu chinh am lwong giong ndi cua minh vira di nghe, trénh anh huéng
dén cong viée clia ngudi xung quanh.
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o3 :l“ét chudng dién thoai di ddng trong cac cude hop, héi nghi. Truong hop
cin thiét, viéc st dung dién thoai di dong phéi ddm bao khéng &nh; hudng dén
cudc hop, hoi nghi.

Chwong I1I . .
. TRANG PHUC, LE PHUC VA THE
CUA CAN BO, CONG CHUC, VIEN CcHUC

Pidu 12. Trang phuc

1. Khi thuc hién nhiém vy, cén b, cong chirc, vién chirc phai méc trang phuc
lich sy, d4u téc gon gang; di gidy hofc dép c6 quai héu, Phﬁ hop véi thot tigt, tinh

chét cng viéc. Khuyén khich céc co quan, don vi mua sim dong phuc cho cén bd,
cbng chirc. -

2. Cén bb, cdng chirc; vién chic lam vige tai cac Trung tAm Phuc vy Hanh
chinh cong tinh, Trung tAm Hanh chinh cbng c& “huyén, BS phén Tiép nhén \¢
Tra két qua cap x3 phai méc dong phuc khi thye hién nhiém vy, cbng vu.

3. Pbi v6i nhing nganh cé quy dinh riéng v& mic ddng phuc thi thue hién
theo quy dinh cia nganh.

4. Trang phuc tai 18 chio cd dAu thang: Can bd, cdng chie, vién chic mac
trang phuc nganh, dong phuc cia co quan, don vi hoic nam mic 40 so mi mau
sdng thét cravat, quin sim mau ho#c comple; nit méc 4o dai truyén théng hodc
comple, trang phuc cdng sd. Tiy theo thoi ti€t, cac co quan, don vi ¢ su di€u
chinh, quy dinh thong nhét, tao sy trang nghiém ctia budi 1€.

Pidu 13. L& phuc

L& phuc ctia can bg, cong chic, vién chirc 14 trang phuc chinh thirc dugce su
dung trong nhimg budi 1&, sir kién trong thé, cac cudc tiép khach nude ngoai.

1. Nam: B4 comple nam, 4o so mi tréng thét cravat hodc 18 phuc ngénh.

2. Nit: Ao dai truyén théng hofic bd comple ni, 18 phuc nganh.

Tiy tinh hinh thoi tiét tai thoi diém 6 chic hoat dong, ngudi chu tr} hoat
ddng quyét dinh viée st dung 1€ phue pht hop.

3. D&i véi cén bd, cong chire, vién chirc 13 ngudi dén tdc thidu 50, trang phyc
ngay hoi dén tdc duge coilale phuc.

Bidu 14. Thé can bd, cong chire |

1. C4n bd, cbng chite, vién chire phai deo thé khi thuc hién nhiém vy, céng vi.

2. Thé cén bg, cong chirc, vién chire thue hién théng nhét theo quy dinh tai
Th6n~g tw s6 06/2008/TT-BNV ngay 22/ 1:2/2008 ctia BO Noi vu vE viée quy dinh
v& mAu thé va viéc quéan 1y, sir dung thé d8i voi cén b, cdng chic, vién chic.
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. Chqo‘ng v .
BAI TRI CONG SO
E Ml-lc 1 £ hY
QUOC HUY, QUOC KY

Biéu 15. Treo Québce huy

Québc huy duge treo trang trong tai ph1a trén c¢bng chinh hoic toa nha chinh.
Kich ¢& Qubc huy phai phtt hop v6i khong gian treo. Khéng treo Qubc huy qua cii
hodc bj hu hong. Quéc huy phai ding tiéu chudn v kich thude, mau sic, hoa tiét
& duoc Hién phap quy dinh.

Pidu 16. Treo Qudc ky -

1. Quédc Ly dwoc treo noi trang trong trudce cong s hodc toa nha chinh va tai cac
ho1—tnrong ~phong hop khi-cé nhing budi hop long trong. Quée k¥ phéi dang tidu
chufin v& kich thuée, mau sic di dugc Hién phép quy dinh.

2. Viéc treo Quoc ky trong céc bu01 I&, don tiép khach nude ngoai phai tuén
theo quy dinh v& nghi 1& nha nudc va dén tiép khach nude ngoai. -

 Mye2
BAI TRI CONG SO

Bidu 17. Bién tén co quan

Co quan phai c6 bién tén duge ghn tai cdng chinh, trén d6 ghi 15 t6n goi dly
dit bing tiéng Viét va dia chi cita co quan. Cach thé hién bién tén co quan theo quy
dinh tai Théng tur 05/2008/TT-BNV ngay 07/8/2008 ctia B Noi vu hudng dan vé
bién tén co quan hanh chinh nha nude.

Pidu 18. Phong lam viée

1. Céc co quan pha1 cong khai quy dinh lam vige d6i véi td chire, ¢4 nhan; so
&b cong sér phai dit noi d& nhin, thuan loi phuc vu cho cong tac diéu hanh va phuc
vu khéach dén lién hé cdng tac. So dd cong s pha1 thé hién r& cac khéi nha, cac
phdng 1am viée, phong tiép dan, khu vuc v& sinh, ..

Trong trudng hop dic biét: Khach dén 1am viée 1a ngudi khuyét tat thi co
quan co ngudi hu'ong dén, gitip da. Khuyén khich c4c co quan su dung, tao dudng
wru tién cho nguoi khuyét tit dén giao dich.

2. Phong lam viéc phai ¢6 bién tén ghi 13 tén don vi, ho va tén, chirc.danh can
bd, cong chirc, vién chilc; phc‘)ng c¢b tir 02 ngudi tré 18n phai niém yét danh sach,
chire vu cén bg, cong chire, vién chic trude clra phong Jam viéc. Tai ban 1am viéc
phai c6 bién tén va chirc danh cia can bo, cong chire, vién chirc.
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3, Viée sap xép, bai trf phong lam viéc phai bdo dam gon gang, ngén nap,
sach s&, khoa hoc, hop 1y, vira thuln tién trong cong viéc, vira ddm béo yéu céu vé
an toan chay, no.

4, Cén bg, cong chire, vién chirc phai c6 ¥ thic gift gin vé sinh mdi truong
trong phong lam viéc va trong co quan; khong lép ban tho, thép hwong; khéng nau
nudéng; &n, ubng ruou, bia trong phong lam viée.

Bidu 19. Phong hop va hoi trwong

B tri treo Quéc ky, o Dang, anh hodic turong Bac Hb; phéng, c& chit va vi
trf treo khAu ngit, bang ron; sip xép ban ghé & trong phong hop, hoi trudng dém
béo hop ly va theo quy dinh chung.

Bitu 20. Phong tiép dan va khu vue dé phwong tién gizo théng

Co quan b tri phong tidp dan theo quy dinh; bd tri khu.yue d phuong tién
glao thdng va ddm bio an toan phuong tién giao théng cta can bd, cong chire,
vién chirc va cua ngucn dén giao dich, lam viéc. Khéng thu phi giri, 46 phuong
tién giao théng cia ca nhén, tb chirc dén giao dich, 1am viée.

Pidu 21. Khudn vién, cdy xanh; ciu thang, hanh lang, khu vé sinh

1. Cac co quan phal thure hién vin minh, tiét kiém trong viée bd trf khudn
vién trbng cAy Xanh. Khi bo tri khudn vién céy xanh phai quan tAm dén my quan
va thuén tién cho cong tac cira hd, thoét hiém, phong chay, chita chay. Cau thang,
hanh lang, san’ VIIO'Il phai da.m bao vé sinh sach s€, gon gang.

2. Khu vyc vé sinh cong cong phéi co bién chi dén, quy dinh 5 khu vuc clia
Nam, N riéng, duirc v&°sinh sach s&, cac thiét bj vé sinh phai dam bao ludn hoat
dong tot.

Chuong V -
TO CHUC THYC HIEN

Didu 22. Trach nhiém thwe hién

1. Thu trudng céc co quan don vi (thudc pham vi didu chinh cta Quy che
nay) ¢ trach nhiém t6 chirc quan triét, thue hién nghiém Quy ché ny; kidm tra, t6
chirc danh gla va kifm didm viée thuc hién, dua viée thuc hién Quy ché vao tibu
chi danh gia, phan Joai hing nim d6i v6i tap thé, can bd, cong chirc, vién chirc
thude thim quyen quén ly. Tuy theo dic thi cdng viée, cac co quan, don'vi d4p -
dung Quy ché ndy hojc xay dung thanh quy ché riéng phtt hop véi yéu cAu quan
1y cda nganh, pht hop véi hoat ddng nghé nghiép.

2. 86 Noi vy - Co quan thuong trye Cai cach hanh chinh tinh cé trach nhiém
xéy dyng cac tiéu chi chdm diém viée thuc hién Quy ché Vian héa cdng vu va
huorng dan dwa ndi dung thuc hidn Quy ché nay vao k& hoach kiém tra, d4nh gia
cOng tac cai cach hanh chinh hang nam.
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3. Ban Chi dao Phong trdo “Toan din doan két xdy dung doi song vin héa”
cac chp dua noi dung thuc hién Quy ché nay thanh mét trong nhiing tiéu chi trong
vigc danh gid va cong nhén cac co quan, don vi dat danh hidu “co quan dat chun
vin héa”, “don vi dat chudn vin héa” ‘hang nim.

4. S& Thong tin va Truyen thong, cac co quan thdng tin bdo chi cta tinh ¢
trach nhiém tuyen truyén, pho bién sau rong ndi dung Quy ché nay dén cén bo,
cdng chirc, vién chitc tinh biét, thirc hién va dén Nhan dan bidt @8 gidm sat viéc
thue hién.

5. Qua trinh thyc hién, tru:ong hop cé nhu'ng vAn dé - vudng mac, phat sinh,
Thu trudng céc co quan, don vi phan anh vé& S& Noi vu dé dugc huéng dan, xem
xét giai quyét theo quy dinh.

Pidu 23. Didu khozn tham chiéu

Trong trudng hop céc vin ban quy pham phap Tuat va quy dinh trach nhiém
duoc vién din trong Quy ché nay cb sy thay @61, bd sung hoic thay thé thi 4 ap dung
theo vén ban quy pham phap luit méi./

TM. UYBAN NHAN DAN

Bing Qube Khanh
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