UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Poc lap - Twdo - Hanh phic
Sb: 2605/QD-UBND Ha Tinh, ngay 05 thang 8 nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh
thu¢c thim quyén quan ly ctia nganh Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
ap dung tai UBND cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat To chiic Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Nghi dinh sb 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh pha vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé stra doi, bd sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh pha vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh
chinh;

Can ctr Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo trudng,
Cha nhiém Van phong Chinh pha hudng din vé nghiép vu Kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo trudng,
Chu nhiém Vian phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cua Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phu vé thyuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

Xét d& nghi cua So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tai Vian ban sb
1692/SLDTBXH-VP ngay 31/7/2019, S& Khoa hoc va Cong nghé tai Van ban sd
960/SKHCN-TDC ngay 31/7/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bo
13 (mudi ba) tha tuc hanh chinh thudc tham quyén quan ly cia nganh Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi 4p dung tai UBND cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phdi hop voi
Van phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh va cac co quan, don vi, dia
phuong lién quan cin cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién ti giai quyét
tha tuc hanh chinh trén Hé thdng thdng tin Dich vu cong truc tuyén cua tinh dé
&p dung thong nhat tai UBND cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh.



~ Diéu 3. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh va bai bo Quyét dinh
so 1843/QD-UBND ngay 06/7/2016 cua UBND tinh va bai bo 09 (chin) thu tuc
hanh chinh thugc tham quyén giai quyét caa UBND cap huyén tai Quyét dinh so
1363/QD-UBND ngay 10/5/2018 ctia UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh; Giam ddc
c4c s&; Thu trudng cac ban, nganh cip tinh; Giam dbc: Trung tim Phuc vu hanh
chinh ¢ong tinh, Trung tdm Thdng tin - Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND
cac huyén, thanh phé, thi x4 va cac td chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHQ CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; 4 \

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Chanh VP, cac Phé CVP;

- Trung tdm HCC tinh;

- Trung tm TT-CB-TH tinh;

- Luu: VT, PC1. 5w

Ping Quéc Vinh



DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQO THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH
LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI AP DUNG TAI UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH HA TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2605/0P-UBND ngay 05/8/2019 cia Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

T Tén thi tuc Théi han Dia diem | Phi, I¢ phi Ciin cif phap Iy
hanh chinh giai quyet thuc hién (neu co)
| | Linh vwe Ngwai c6 cong (02 TTHC)
- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cdng véi cach
Mang nam 2012.
- Nghi dinh sé 31/2013/NBP-CP ngay
09/4/2013 cua Chinh phu huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cua Phap lénh Uu dai
ngudi ¢6 cong vai cach mang.
- Thong tu lién tich sé 13/2014/TT-
Cap Gidy gigi thiéu |03 ngay lam|Trung tam BLDTB&XH-BTC ngay 03/06/2014 cua Bo
L | ditham vieng mo ligt | viec ke tir ngay | Hanh chinh Khong | a0 dong - Thuong binh va X& hoi va Bo
sy va ho trg thdm | nhin du ho so|cong cap Tai chinh v€ viéc huong dan ché do dicu
vieng mo liét sy hop 1€ huyén dudng phuc héi stuc khoe, cip phuong tién

trg gitip, dung cu chinh hinh déi véi ngudi
cd cong voi cach mang va than nhan; quan
1y cac cong trinh ghi cong liét s¥.

- Quyét dinh sb 1734/QD-LBTB&XH ngay
25/11/2015 cua B¢ truéong Bo Lao dong -
Thuong binh va X& hoi vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh linh vuc ngudi ¢d cong thudc
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T Tén thi tuc Thai han Pija diém | Phi , 18 phi Ciin it phép 1§
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu co)
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
H.O t‘rq nguol co ang 01 ngay lam|Trung tam
di lam phuong tién, | .. X o s .
= 'l viéc ké tir ngay | Hanh chinh A A
2 |dung cu tro gilp A . LA A % Khéng Nhu trén
, . S b inhan du ho so|cong cap
chinh hinh; di diéu tri hob & huvan
phuc hoi chirc nang P ye
11 | Linh vuc B&o trg xa hdi (11 TTHC)
- Nghi dinh sé 136/2013/ND-CP ngay
21/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chinh
sach tro gilp xa hoi ddi voi dbi tugng bao
trg xa hoi.
- Thong tu lién tich sé 29/2014/TTLT-
BLDTB&XH-BTC ngay 24/10/2014 cua Bo
Tro giup x& hoi dot Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Bo
Xuat dbi voi nguoi bi |02 ngdy lam | Trung tam Tai chinh huéng din thyc hién mét s6 diéu
L |thuong nang ngoai | viec ké tir ngay | Hanh chinh cia Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay
noi cu trd ma khong | nhan du hd so|cong  cap 21/10/2013 cua Chinh pha quy dinh chinh
c6 nguoi than thich | hop lé huyén sach tro gilp x& hoi doi véi dbi tugng bao

cham soc

tro- xa hoi.

- Quyét dinh s 1593/QP-LBPTB&XH ngay
10/10/2017 cua B truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi vé viéc céng bo thu
tuc hanh chinh linh vuc Bao tro xa hoi thuoc
pham vi chirc nang quéan 1y nha nudc cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.




T Tén thi tuc Thoi han Pia diém | Phi, 1 phi Ciin et bhaD I¥
hanh chinh giai quyét thuc hién |  (néu co) phap 1y
- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay
12/9/2017 cua Chinh phu quy dinh ve thanh
lap, to chuc, hoat dong, giai thé va quan ly
bang ky thanh lap, cac co so tro gil]p,Xé hoi.
dang ky thay doi ndi - Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay
dung hoac cap lai 08/10/2018 cua Chinh phu stra d6i, bo sung
Gjéy chang nhan 05 ngay lam|Trung thm CE_EIC Nghi dinl} lién quan dén dicu kié_n dau tu
5 d?ng ky th,anh l?p co viec ké tir ngay | Hanh chinh ) klr]h do,anh Ya TTHC thu?c pham vi quan ly
so tro gilp Xx& hoi A LA A £ Khéng nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh
ngoai cbng lap thuoc nhan da ho socong  cap va Xa hoi
thim  quydn  cua | "9P 1€ huyén _ Quyét dinh s6 1789/QD-BLDTB&XH
Phong Lao dong - ngay 13/12/2018 cua Bo truong Bo Lao
Thuong binh va Xa dong - Thuong binh va Xa hoi ve viéc cong
hoi bo phuong an don gian hda thu tuc hanh
chinh trong linh vuc bao trg xa hoi thuoc
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Cap Giay phép hoat
dong ddi voi co so . . A
tro gitp xa hoi thuge | |5 Ngdy  lam | Trung tam
2 A . | viéc ké tur ngay | Hanh chinh A A
3 |[tham quyen cua| . . LA A % Khéng Nhu trén
Phong Lao dong - nhdn du hé so|cOng cap
. "V~ | hop 1€ huyén
Thuong binh va Xa
hoi
4 bang ky thanh 1ap co | 05 ngéy lam | Trung tam Khon - Nghi dinh sb 103/2017/Nb-CP ngay
so tro gilp Xx& hoi | viéc ké tr ngay | Hanh chinh g 12/9/2017 cua Chinh phu quy dinh vé thanh
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https://thukyluat.vn/tim-kiem/?keyword=103/2017/N%C4%90-CP&match=True&area=2&lan=1&bday=12/9/2017&eday=12/9/2017
https://thukyluat.vn/tim-kiem/?keyword=103/2017/N%C4%90-CP&match=True&area=2&lan=1&bday=12/9/2017&eday=12/9/2017

T Tén thi tuc Thai han Pija diém | Phi , 18 phi Ciin it phép 1§
hanh chinh giai quyet thwc hién (néu co)
ngoai cong lap thudc | nhan du ho so|cdng cap lap, t6 chiic, hoat dong, giai thé va quan ly
tham  quyén  giai | hop 1& huyén cac co s& tro gilp Xa hoi.
quyét cua Phong Lao - Quyét dinh s6 1593/QD-LBDTB&XH ngay
dong - Thuong binh 10/10/2017 cua Bo truéng Bo Lao dong -
va X& hoi Thuong binh va Xa hoi vé viéc céng b thu
tuc hanh chinh mai ban hanh, tha tuc hanh
chinh bi bai bo vé linh vuc bao tro xd hoi
thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
Ping ky thay d6i noi
dung Gidy chung
nhin ding ky thanh | o ngay lam )
lap d0i voi co SO tro | .. X o ... | Trung tam
. X ns > | viéc ké tor ngay | |, ]
5 |9lup x& Ol NGOAI | \pay gy 3 go | HAND ChINN gy Nhur trén
cong lap thuoc tham hop |& cong cap
A thanh 1an oo | NOP 1€ A
guyen thanh lap cua huyén
Phong Lao doéng -
Thuong binh va Xa
hoi
Giai thé co so tro
gilp xa& hoi  ngoai
cong Iap thuoc tham | 15 ngay lam | Trung tam
quyén thanh lap cua | viéc ké tir ngay | Hanh chinh . .
6 Phong Lao dong -|nhan du hd so cong Cép Khong Nhur trén
Thuong binh va Xa | hop 1€ huyén

hoi




Tén thu tuc

Théi han

Pia diém

Phi, I& phi

Il hanh chinh giai quyét thuc hién |  (néu co) Cén cir phap ly
Cap Gidy phép hoat|15 ngay lam
dong d6i voi co so | viee ké tur ngay Trung tam
trg giup Xa hoi thuoc | nhan du hé so Hanh chinh
7 | tham quyen cap phép | hop 16, 05 ngay | . £ Khéng Nhu trén
\ . . R . La..lcong  cap
cua Phong Lao dong - | lam viéc ké tur huyen
Thuong binh va Xa | ngay nhan da ho '
hoi so hop 1€
Cap lai, diéu chinh
Gjéy phép hoat dong | 15 ngay lam Truna tam
doi v&i co so tro gilp | viéc ké tir ngay Hénhg chinh
8 |x& hoi cd giay phép |nhan du hd so| ) Khong Nhu trén
. N . cong  cap
hoat dong do Phong | hop 1€ huven
Lao dong - Thuong ye
binh va X& hoi cap
Tiép nhan ngay
cac ddi tuogng
cin sy bao vé
khan cip vao co
Tiép nhan déi tuong | 9 Cac thu tu, 7
can bao vé khan cip | 1O SO phai hoan| Co 0 trg ) .
9 ; thign trong 10 | giup xa hoi Khéng Nhu trén

vao co so tro giup xa
hoi cap huyén

ngay lam viéc,
ké tr khi tiép
nhan ddi tuong.
Truong hop kéo
dai qua 10 ngay
lam viéc, phai

cap huyén




T Tén thi tuc Thoi han Pia diém | Phi, 1 phi Ciin et bhaD I¥
hanh chinh giai quyét thuc hién |  (néu co) phap 1y
do co quan quan
ly cap trén xem
xét quyét dinh.
B paten Voo ooy o | vike ket neay | €O SO |
10 | Nguyen vao co SO VIGE KE T NGAY | iy x4 hoi g Nhu trén
tro giup xa hoi cap |nhan da ho so | 2 .
A . cap huyén
huyén hop 1€
. . x| 07 ngay lam .
Dp:ng tr? glup xa hQJ viéc ké tir ngay CO 59 trg Khoéng .
11 |tai co sO trg gilp xa | .~ 1A giup xa hoi Nhu trén
nhan du hd so | 2z

hoi cap huyén

hop 1€

cap huyén




PHAN I1: QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Cap Gidy giéi thiéu di thim viéng md liét s§ va hd tro' thim viéng ma liét
3.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.NCC.H.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC

Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tim Hanh chinh cong
cap huyén

\ N . Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon d& nghi thim viéng mo liét sy theo mau BM.NCC.01.01
23.1 b9 X

BM.NCC.01.01.doc

2.3.2 | Gidy chtrng nhin gia dinh liét s§ hoac Bang T6 qudc ghi cong X

Mot trong cac gidy to sau:

+ Gidy bao tin mo liét sy cua S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi hoac gidy xac nhan mo liét sy cua co quan quan ly
nghia trang liét S¥ noi an tang mo liét sy ddi voi trudng hop
mo liét sy co day du théng tin;

+ Giay xac nhan cta So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

2.3.3 | ddi vé6i truong hop chua xac dinh dugc mé cu thé trong nghia X
trang liét sy nhung c6 tén trong danh sach quan ly ctia nghia
trang;

+ Gidy béo tu ghi thong tin dia phuong noi ligt sy hy sinh
hodc thdng bao cua co quan co tham quyén cap gidy béo tir
dbi voi truong hop mo liét sy chua quy tip vao nghia trang
ligt sy.

* Lueu ¥ khi nép hé so:
+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi
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chiéu;

+ Néu nép hoé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 chimg thiee ciia co quan c6 tham

quyeén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16
., |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Hanh
"~ | chinh cbng cap huyén
Co quan thyuc hién: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
,7 | Coquanra quyét dinh: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
" | Co quan iy quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khdng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Than nhan liét sy
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy gigi thiéu di tham, viéng mo liét sy
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh ty Trach nhigm | 111 | Bieumau/ket
: g gian qua
Tiép nhan ho so:
Cé nhan/To chiic nop ho so tai
Trung tdm Hanh chinh cbng cap
huyén.  Cong chic TN&TKQ
klerptra} ho so: o .- Mau 01, 02 (néu
- NeL_J;ho soAdayfl‘u, hQ’P I lam tl\]u Cong chiic 210 c6), 06 va hod so
B1 | tyc tiép nhan ho so va hen ngay TN&TKQ hanh | 400 muc 2.3
tra ket qua. chinh
- Néu hd S0 chua day du, hop ¢
thi yéu cau to chac, cd nhan bo
sung, hoan thién ho so. Neu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir choi tiep nhan ho so.
Chuyén hd so tir Trung tdm HCC | Cong  chic N .
cép huyén vé Phong LD-TB&XH | TN&TKQ; 05 |Mau 0L, 05 va
B2 A < 2 A N . R ho so theo muc
dong thoi chuyén qua phan mém | Phong LD-| ngay 23

cho phong dé xur Iy. TB&XH
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Lanh dao phong chuyén hd so cho

Mau 01, 05 va

B3 |chuyén vién phu trach chuyén Laﬁgfao no,z‘f ho so theo muc
mon pPhong 9y 123
Chuyén vién tham dinh hd so:
- Néu hd so hop 1é du thao Gidy R " Mau 05, hod so
X s N \ Chuyén vién X
giay thiéu trinh lanh dao phong . \ theo muc 2.3 va
L n duoc giao xu| 1,5 ; iy
B4 | xem xet, ky duyét. S xS . |du thao Giay
PR A A ly ho so; Lanh | ngay | 5,. ., .« <
- Néu ho so khong hop I€ du thao | 4. phong 9'?' tvh|¢Uv hQ'c.lC
Vin ban tra 15i néu ré 1y do trinh | Van ban tra 10i
lanh dao phong xem xét, ky duyét.
Ban hanh gidy gioi thigu, dong | Chuyén vién 05 Mau 05 va Gidy
B5 | dau chuyen Trung tam HCC cap duoC giao Xxur 0 ’a gi6i thiéu hoac
huyén dé tra cho ddi tugng ly ho so 93Y" | Van ban tra 1oi
Mau 01, 06 va
’ ’ Cona chic Gio | Giay gigi thiéu
B6 | Tra két qua cho dbi tugng g hanh | hoic Vin ban tra
TN&TKQ . NN A
chinh | loi kém ho so
muc 2.3
Than nhan liét sy nop Gidy gioi PSP
thigu c6 xéc nhan cia noi quan ly | Than nhan ligt | Gio | Sy 9191 Thiey
B7 | mé cho Phong LD-TB&XH, dé€ |sy; Phong LD | hanh VA vide di thim
thanh todn ho tro tién di lai, tién | - TB&XH chinh | o % .
An vieng mo liét sy
Thuc hién chi hd tro tién di lai, I x
B8 tién 4n cho than nhan liét sy| Phong LD - 01 th(lnyetEéndlg? 12?
(khdng qua 03 nguoi) hoac thén TB&XH ngay ' o

nhén tho cung liét sy.

tién an

* Truong hop hé so qud han xa ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé gui

cho déi twong.

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@ﬂ

Mau 01.doc.docx
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Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hé so

Mau 02 iy

Mau 02.doc.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

[w]
Mau 03 U

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

M3u 04 iy

mau 04.doc.docx

Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét ho so

Mau 05 Eﬂ

Mau 05.doc.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 Eﬂ

Mau 06.doc.docx

Pon d& nghi thim viéng mo liét sy

BM.NCC.01.01 b

BM.NCC.01.01.doc

Giay gigi thiéu

BM.NCC.01.02 i)
BM.NCC.01.02
4 |HOSOLUU
41 Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Trung tam Hanh chinh céng cip
"~ | huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.
4.2 | Hb so dau vao nhu muc 2.3
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4.3 | Giay gi6i thiéu; Quyét dinh hd tro tién di lai va tién an (néu co)

ch‘S s0 duge luu tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi theo quy dinh. Sau khi
hét han, chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND cap huyén va luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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2. Hé tro nguoi c6 cong di lam phwong tién, dung cu tro giup chinh hinh; di
dieu tri phuc hoi chirc ning

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.NCC.H.02
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khang
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC
Nop hd so truc tiép hoic qua duong buu dién dén Trung thm Hanh chinh cong
cap huyén
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: cﬁ?nnh Eaﬁc?
2.3.1 | Bé nghi caa ddi tugng X
2.3.2 | Sb theo ddi cip phuong tién tro gitp, dung cu chinh hinh. X

* Lieu Y khi nép hé so:
+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo bin goc dé doi

chiéu.
+ Néu nép hé so qua dwong buwu dién thi nép ban sao c¢é chitng thuc ciia co quan cé tham
quyén.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
,¢ | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh
"~ | chinh cbng cap huyén
Co quan thuc hién: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
57 Co quan ra quyét dinh: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
" | Co quan iy quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khdng
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Ca nhan
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh vé viéc hd trg tién di lam phuong tién,

dung cu tro gitp chinh hinh, phuc héi chirc ning.
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2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| Bieu ma?u/Ket
: : gian qua
Tiép nhan hd so:
Ca nhan/To chic nop ho so tai
Trung tam Hanh chinh cong cap
huyén. Cong chac TN&TKQ kiém N
tra ho so: szlu 01, 02
- Néu ho so ddy du, hop I¢ 1am thi | , Gio | (neu co), 06
iy 4 S ong chuc N s A
B1 | tuc tiép nhan hd so va hen ngay tra | 1y ETKE hanh | va ho so theo
két qua. chinh | muc 2.3
- Néu‘hé so chua day du, h(_)rp 1€ thi
yéu cau to chuc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so. Neu khong bo
sung, hoan‘ thién dugc thi tor choi
tiecp nhan ho so.
Chuyén hé so tir Trung tam HCC | Céng  chtc x X
cap huyén vé Phong LD-TB&XH, | TN&TKQ; | Mau 01,0 va
B2 A i 2 A A R 02 gio |ho so theo
dong thoi chuyén qua phan mém cho | Phong LD - UG 2.3
phong dé xir ly. TB&XH T
Lanh dao phong Chuyén hd so cho Lanh dao . Mau 01,05 va
B3 | chuyén vién phy trach chuyén mén hon 01gio|ho so theo
Yy phu Yy phong muc 2.3
Chuyén vién tham dinh hd so:
+ Néu hd so hop 1& du thao Gidy . " Mau 05, hd so
SN \ Chuyén vién
giay thi¢u trinh 1anh dao phong xem . , theo muyc 2.3
L A dugc giao xu | ,
B4 | xet, ky duyét. CEA o x 03 gio |va du thao
o ly ho so; Lanh 2
+ Neu ho so khong hop 1€ dy thao | 4,4 phong Giay — gisi
Vin ban tra 16i néu rd ly do trinh | thi¢u
lanh dao phong xem xét, ky duyét.
Ban hanh Giay gigi thiéu dbi tuong
di 1am dung cu chinh hinh hozc phuc
hoi chiric nang dén co sé cung cap | Chuyén vién Mau 05 wva
B5 | dung cu chinh hinh hodc co so cung | dugc giao xu | 02 gio | Giay gioi
Cap dich vu phuc hoi chte ning gan | ly hd so thi¢u

nhat; dong dau ghuyen Trung tam
HCC cap huyén d¢ tra cho doi tugng
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Gio | Mau 01, 06 va

B6 | Tra két qua cho ddi tuong Cong chic | Gidy gioi
TN&TKQ ) A
chinh | thiéu
Do1 tu’ong nop Gidy g|0| thiéu co
e o e s T man it Gio | Gidy i
B7 J10d¢ co's0 CUNg ip d sy: Phong LD | hanh | thigu duoc xac
vu phuc hoi Ch}rc nang cho Phong TB&XH chinh | nhan
LD-TB&XH, dé thanh toan hé trg -
tién di lai, tién an
gg | Thuc hien chi hd tro tién di lai, tién | Phong LD - 01 | Ho tro tien di
an cho d6i tuong. TB&XH ngay | lai, tién an
* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén dé gui
cho doi twong.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC).

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 'ﬁﬁ

Mau 01.doc.docx

Phiéu y&u cau bé sung hoan thién hd so

Mau 02 'ﬁﬂ

Mau 02.doc.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'ﬁﬁ

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'iﬂ

mau 04.doc.docx

Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
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@H

Mau 05.doc.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 Eﬁ

Mau 06.doc.docx

Giay gioi thiéu

BM.NCC.02.01 lﬁj
BM.NCC.02.01
4 |HOSOLUU
41 Mau 01; 02, 03, 04 (néu cé); 06 luu tai Trung tam Hanh chinh cong cép
' huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.
4.2 | H6 so dau vao nhu muc 2.3
4.3 | Giay gi6i thiéu; Quyét dinh hd tro tién di lai va tién an (néu cd)

Ho so dugc luu tai Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi theo quy dinh. Sau khi
hét han, chuyén ho so xuong don vi Iuu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo quy
dinh hién hanh.

17




II. LINH VUC BAO TROQ XA HOI
1. Tro giGp x& hoi dot xuit déi véi ngudi bi thwong ning ngoai noi cw

tru ma khong c6 nguwoi than thich cham soc

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.H.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC
Nop ho so truc tiep hodc qua duong buu dién dén Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
Vin ban dé nghi cta co quan, to chic truc tiép cap cuu, chira
231 |, . T N X
tri nguoi bi thuong nang.

* Lueu Y khi nép hé so:

+ Néu ndp hé so truc tiép triong hop yéu cdu ban sao thi kém theo bin goc dé doi

chiéu;
+ Néu ngp hoé so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé chitng thuc ciia co quan c6 tham
quyén.
2.4 | S6 lrgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
. | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh
"~ | chinh cbng cap huyén
Co quan thuc hién: UBND cap huyén
- Co quan ra quyét dinh: UBND cap huyén
" | Co quan iy quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khdng
28 Péi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chuc truc tiép cdp ctu, chita tri
" | nguoi bi thwong nang.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hoic Vin ban tra 1oi
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2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.ho" Bieu ma?u/Ket
: y gian qua

Tiép nhan hd so:

Ca nhan/To chic nop ho so tai

Trung tdm Hanh chinh cbng cap

huyén. Qﬁng chac TN&TKQ N

kiém tra ho so: szlu 01, 02

- Néu ho so day du, hop I¢ lam tha | , Gio | (neu cd), 06 va

. i . ong chuc N \
Bl |tuc tiép nhan hd so va hen ngay gl hanh | ho so theo muc
o TN&TKQ 3

tra két qua. chinh | 2.3

- Néu hd S0 chua day du, hop 1

thi yéu cau t6 chuc, ca nhan bo

sung, hoan thi¢n ho so. Neéu

khéng b@ sung, hoan‘ thién duoc

thi tr choi tiep nhan ho so.

Chuyén hd so tir Trung tdm HCC | Céng chic x X

cap huyén vé Phong LD-TB&XH | TN&TKQ; 0,25 |Mau 01, 0> va
B2 A « % A A \ R ho so theo muc

dong thoi chuyén qua phan mém | Phong LD- | ngay 53

cho phong dé xu ly. TB&XH '

Lanh dao phong chuyén hd so cho 0.5 Mau 01, 05 va
B3 |chuyén vién phu trdch chuyén | Lanh dao phong '~ | ho so theo muc

o ngay

mon 2.3

Chuyén vién tham dinh hé so:

- Truong hop hé so khong du diéu )

kién: Du théo van ban tra loi | Chuyén Vién Mau 05 va dg
B4 khong du di€u Ki¢n, trinh lanh dao | dugc giao xu ly | 0,5 |thao Quyet

phong xem xét ky nhay; ho so; Lanh dao | ngay |dinh hodac Van

- Trudng hop hd so du didu kién: | phong ban tra loi

Du thao Quyeét dinh trg giup trinh

lanh dao phong xem xét ky nhay.

Mau 05, hd so

Trinh 1anh dao UBND huyén ky . 05 |theo muc 2.3 va
B5 | quyét dinh tro gilp hodc Vin ban Lanh dao av | du thio Quyét

quyet di O giup acC UBND huyén ngay : ye

tra loi

dinh hoac Van
ban tra loi
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Ban hanh quyét dinh hoic Vin Chuvén  vién Mau 05 va
ban tra 1oi, dong diu chuyén | > WM VIS o0 | Quyét  dinh
B6 . s ] R z | duoc giao xu ly N - < ,
Trung tdm Hanh chinh cong cap |, »~ %, ngay |hoac Van ban
A 2R e Z. ho so; Van thu A
huyén dé tra cho doi tuong tra loi
Giy Mau 01, 06 va
L Ae s L0 Cong chac \ Quyét dinh
B7 | Tra két qua cho doi tuong TN&TKQ ha,nh hoic Van ban
chinh | 5.
tra loi
* Truong hop ho so qud han xik 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay triéc
nhgay het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai
hgay tra ket qua chuyéen sang Trung tam Hanh chinh cdng cap huyén dé gui cho
doi tuwong.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qua trinh thuc hién TTHC).
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'iﬁ
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
M3u 02 )
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so
M3u 03 )
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
M3u 04 )
mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Eﬁ
Mau 05.doc.docx
Mau 06 S6 theo dbi ho so
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Mau 06.doc.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01: 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh cong cép huyén;

4.1 Mau 01, 05 Iuu theo hd so TTHC.

4.2 | Ho so dau vao nhu muc 2.3

4.3 | Quyét dinh trg gitp hodc Van ban tra 10i

Ho so duoc luu tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh. Sau khi
hét han, chuyén ho so xuong don vi Iuu trir cia UBND cap huyén va luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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2. Ping ky thanh lap, ding ky thay doi ndi dung hodic cap lai gidy chirng
nhan ding ky thanh lap co sé tro giup xa hoi ngoai cong lap

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.H.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khang
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC
Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban dé nghi vé viéc dang ky thay d6i ndi dung hoic cap
231, . .% . . 2 N \ X
lai giay ching nhan dang ky thanh 1ap cta co so
2.3.2 | Bang ky thanh 1ap co s¢ da duoc cap X

* Lieu Y khi nép hé so:
+ Néu ndp hé so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi

chiéu;
+ Néu ngp hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé chitng thuc ciia co quan c6 tham
quyén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
. | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh
"~ | chinh cbng cap huyén
Co quan thuc hién: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
57 Co quan ra quyét dinh: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
" | Co quan iy quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khdng
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: Co s6 tro gitp xa hoi
29 Két qua giai quyét TTHC: Giy chitng nhan ding ky thanh 1ap hoic Vin ban

tra loi.
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2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| Bieu ma?u/Ket
: : gian qua
Tiép nhan ho so:
Ca nhan/To chic nop ho so tai
Trung tam Hanh chinh cong cap
huyén. Cong chac TN&TKQ kiém N
tra ho so: szlu 01, 02
- Néu ho so day du, hop I¢ 1am thi | , Gio | (neu cd), 06 va
_, S ong chuc N \
Bl |tyuc tiép nhan ho so va hen ngay tra gl hanh | ho so theo muc
L TN&TKQ )
két qua. chinh | 2.3
- Néu‘hé so chua day du, h(_)rp 1€ thi
yéu cau to chuc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so. Neu khong bo
sung, hoan‘ thién dugc thi tor choi
tiecp nhan ho so.
Chuyén hé so tir Trung tam HCC |Céng  chtc x X
cip huyén v& Phong LD-TB&XH |TN&TKQ: | 05 | Mad 0L 05 va
B2 A ‘- 2 A A \ . ho so theo muc
dong thoi chuyén qua phan mém cho | Phong  LDb- | ngay 53
phong dé xir ly. TB&XH '
Lanh dao phong Chuyén hd so cho | Lianh dao| 01 Mau 01, 05 va
B3 A . A . A ho so theo muc
chuyén vién phu trach chuyén mén | phong ngay |, 4
Chuyén vién tham dinh hé so:
- Truong hop hd so khong du diéu ) ‘
Kién: Du thao van ban tra 161 khong Mau 05, ho so
du diéu Kién, trinh 1anh dao phong | Chuyén vién theo muc 2.3 ya
Bg | X€M xét, ky duyét. duoc giao x| 03 |duy thao giay
- Truong hop hé so di diéu kign: Dy | 1y ho so; Lanh | ngay | ching  nhan
thao Gidy chirng nhan ding ky thanh | da0 phong hoac Van ban
lap co s tro gidp x& hoi ngoai cong tra 10
lap, trinh 1anh dao phong xem Xxet,
Ky duyét.
Ban hap h G'a¥ ching nhan ﬁi‘f‘mg ky Chuyén vién Mau 05 va
thanh lap co s& tro gidp xa hoi ngoai . ) iy .
A 1A o XTE kA de LG AX dugc giao xa| 0,5 |Giay chung
B5 | cong lap hoac Van ban tra loi, dong | . 1 ° . X « « s
X 2 A :2 | ly hd so; Van | ngay | nhan hoac Van
dau chuyen Trung tdm HCC cap AT
thu ban tra loi

huyén dé tra cho ddi tugng
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B6

: . Cong chac Gio
Tra ket qua cho doi tuong hanh
TN&TKQ chinh

Mau 01, 06 va
Gidy  chuang
nhan hoac Vian
ban tra loi

* Trwong hop ho so qua han xi 1y, trong thoi gian ch@m nhar 01 ngay truéc
ngay het han xur Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai
ngay tra ket qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén dé guri cho

doi tuwong.
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu st dung trong qué trinh thuc hién TTHC)
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
M3u 01 iy
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
M3u 02 iy
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so
M3u 03 iy
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'ﬁﬂ
mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Eﬂ
Mau 05.doc.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 Eﬂ
Mau 06.doc.docx
4 |HOSOLUU
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4.1 | Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 lru tai Trung tim Hanh chinh céng c4p huyén:
Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

4.2 | Hb so dau vao nhu muc 2.3

4.3 | Giay chang nhan diang ky thanh 14p hoic Vian ban tra loi

4.4 | Céc tai liéu lien quan khac (néu co)

Ho so duoc luu tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh. Sau khi
hét han, chuyén ho so xudong don vi Iuu trir cia UBND cap huyén va luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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3. Cap Giay phép hoat dong ddi véi co sé tro gitp xa hdi thudc tham quyén
cua Phong Lao djng - Thwong binh va Xa hi

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.H.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Co s& duoc cap gidy phép hoat dong khi c6 du cac diéu kién sau day:
- Co 86 trg gilp xa hoi cong lap, ngoai cong lap da duoc thanh lap, duoc cap
giay ching nhan dang ky thanh 1ap theo quy dinh hoég co 8O trg giup xa hoi
duogc thanh 1ap hop phap theo quy dinh caa phap luat vé to chuc, hoat dong va
quan ly hgi hoac co s¢ trg giup xa hoi dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap
luat vé doanh nghiép.
- Nguoi ding dau co sO phai c¢6 nang lyc hanh vi dan sy c‘i,ﬁy du; c6 pham chat
dao duc tot, khdong mac té nan ;(é hoi va khéng thudc doi tuong bi truy ctu
trach nhiém hinh su hoac da bi két an ma chua duoc xda an tich.
- C6 nhan vién truc tiép tu van, cham séc d6i tuong.
- Truong hop co s6 ¢6 chdm soc, nudi dudng dbi tuong thi ngoai cac diéu kién
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoé}n 3 Diéu 26 I\!ghj dinh s6 103/2017/ND-
CP con phai bao dam cac diéu’kién ve co s vat chat va nhén luc quy dinh tai
Muc 1 Chuong IV Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC
Nop ho so truc tiep hodc qua duong buu dién dén Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén

A A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
To khai dé nghi cap gidy phép hoat dong cua co so

23.1 b9 X

BM.BTXH.03.01.doc
939 Gidy chiang nhan ding ky thanh 1ap co so hoic Quyét dinh «

thanh lap theo quy dinh cua phap luat.

* Lueu ¥ khi nép hé so:
+ Néu ndp hé so truc tiép truong hop yéu cdau ban sao thi kém theo ban géc dé ddi

chiéu;
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+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi ndp ban sao c6 chimg thuc ciia co quan cé tham

quyeén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5

Thai han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén

2.7

Co quan thuc hién: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Co quan ra quyét dinh: Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi
Co quan iy quyén: Khong

Co quan phoi hep: Khong

2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: Co s6 tro gitp xa hoi
2.8 | Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoat dong hoic Van ban tra 1oi
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh ty Tréch nhigm | Tho1 | Bieu mau/ket
: y gian qua
Tiép nhan ho so:
Ca nhan/T6 chac nop ho so ta
Trung tam Hanh chinh cdng cap
huyén. Cong chac TN&TKQ kiém N
tra ho so: Mau 01, 02
- Néu ho so day di, hop I¢ lam thi Cong chi Gig | (néu co), 06 va
B1 |tuc tiép nhan hd so va hen ngay tra hanh | ho so theo muyc
= TN&TKQ .
ket qua. chinh | 2.3
- Néu ho so chua day du, hop 1§ thi
yéu cau to chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so. Néu khéng bo
sung, hoan thi¢n duoc thi tir choi
tiep nhan ho so.
Chuyén hd so tir Trung tam HCC |Cong  chuc x .
cip huyén vé& Phong LD-TB&XH | TN&TKQ:; 05 |Mau01L, 05 va
B2 A . 2 PO N \ ho so theo muc
dong thql chuyen qua phan mém cho | Phong  LD-| ngay 23
phong dé xu ly. TB&XH '
B3 | Lanh dao phong chuyén hd so cho| Lanh dao 01 | Mau 01, 05 va
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chuyén vién phu trach chuyén mén

phong

ngay

ho so theo muc
2.3

Chuyén vién tham dinh h so:

- Truong hop hd so khong du diéu
Kién: Du thao van ban tra loi khong
du diéu Kién, trinh 1anh dao phong

Chuyén vién

Mau 05, hd so
theo muc 2.3
Van ban xin y

xem xét, ky duyét; chuyén B6. dugc giao x| 04 4 .
B4 N N A o a \ kien hoac Gia
- Trudng hop hé so da diéu kign: Dy | 19 h so; Lanh | ngay | TEt 82 0
thao van ban xin y kién cac by phan | dao phong S
" ) \ RN hoac Van ban
lién quan hoac thanh Iap to tham tra 1o
dinh thuc t€, trinh 1anh dao phong
xem xét, ky duyét.
2 o LA A A A Mau 05 Téng
Tong hop y kien tr cac bo phan . i S
chuyén mon hoic té chic thim dinh | CNUYEN  vién hop vy  kien
B5 | thuc té. dugc giao xu | 09 th_am dinh hqac
Sz , . . ly ho so; Lanh | ngay | Bién ban tham
Du thao Giay phép hoat dong, trinh X . £ .
linh dao ohe 1y duvat dao phong dinh, Giay phép
anh dao phong xem xét, ky duyé hoat dong
Ban hanh Gidy phép hoat dong hogc | Chuyén vién Me’}u 05 wva
B6 Van ban tra loi, dong dau chuyén | duogc giao xu | 0,5 | Giay phép hoat
Trung tdm HCC cap huyén dé tra | ly ho so; Van | ngay |dong hodc Vian
cho doi tuong thu ban tra loi
Gid Mau 01, 06 va
L Ap s I3 Cong chac X Gidy phép hoat
B7 | Tra két qua cho doi tugng TN&TKQ (t]r?lrr]]fr]] dong hoac Van

ban tra loi

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay trucc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé giti cho

doi tirong.

BIEU MAU (Cac biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 01 Eﬂ
Mau 01.doc.docx
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

28




@ﬂ

Mau 02.doc.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 Eﬂ

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 %)

mau 04.doc.docx

Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét ho so

Mau 05 Eﬂ

Mau 05.doc.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 Eﬂ

Mau 06.doc.docx

T& khai dé nghi cap gidy phép hoat dong cua co sé
BM.BTXH.03.01 b9

BM.BTXH.03.01.doc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co6); 06 luu tai Trung tAm Hanh chinh cong cap huyén;

4.1 MaAu 01, 05 luu theo hd so TTHC.

4.2 | HO so dau vao nhu muc 2.3

4.3 | Giay phép hoat dong hoic Vian ban tra 10i

4.4 | Céc tai lieu lien quan khac (néu co)

Hb so dugc luu tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh. Sau khi
hét han, chuyén ho so xudng don vi luu trir cia UBND cap huyén va luu trir theo quy
dinh hién hanh.
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4. Ping ky thanh 14p co sé tro giap xa hdi ngoai cong 1ap thudc tham

quyén gidi quyét cia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.H.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Diéu kién cap gidy chimg nhan ding ky thanh lap:
- Vé tén cla co s0: Co s6 co tén goi bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai, biéu
tuong riéng (néu co). Tén va biéu tuong cua co so phai dap ing cac diéu kién:
Khong trung lap hodc gy nham lan vo1 tén hodc bi€u tugng cua co so khac da
duogc dang ky trude do; khong vi pham truyén thong lich st, van hoa, dao duc
va thuan phong my tuc cua dan toc.
- C6 ho so dang ky thanh 1ap hop 1é theo quy dinh.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC
Nop hé so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung thm Hanh chinh cong
cap huyén
. A A Ao, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
To khai diang ky thanh 1ap theo mau BM.BTXH.04.01
23.1 b9 X
BM.BTXH.04.01.doc
2.3.2 | Phuong an thanh 1ap co so X
2.3.3 |Du thio Quy ché hoat déngcta co so theo miu
BM.BTXH.04.02
W |
BM.BTXH.04.02
2.3.4 | Gidy to hop phap vé quyén sir dung dat, quyén so hitu nha &
hoac hop dong cho thué, muon dit dai, co s& vat chat va tai X
san gan lién véi dat phuc vu cho hoat dong cua co so.
2.3.5 | Phiéu 1y lich tu phap cta cac sang 1ap vién X
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2.3.6

Thé can cudc cong dan hoac gidy chirng minh nhan dan. Bo6i
v6o1 sang 1ap vién la cd nhan nudc ngoai, ho chiéu hodc X
chirng thuc ¢4 nhan hgp phép khéc cta cac sang lap vién.

2.3.7

Quyét dinh thanh 1ap hodc tai liéu twong duong khac cia to
chtrc va vin ban iy quyén; thé can cudc cong dan hodc gidy
ching minh nhan dan hodc hd chiéu, ching thuc c4 nhan
hop phap khac cia nguodi dai dién theo uy quyén cua td X
chtrc. P4 v6i sang 1ap vién 1a t6 chirc nude ngoai thi ban sao
quyét dinh thanh 1ap hodc tai liu twong duong phai dugc
hop phép hoa lanh su.

* Liew y khi nép hé so:

+ Néu ndp hé so truc tiép truong hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban géc dé doi

chiéu;
+ Néu nép hé so qua dwong bueu dién thi nép ban sao c6 chirng thuc ciia co quan ¢ tham
quyeén.
2.4 | S6 lrgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18
6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh
"~ | chinh cbng cap huyén
Co quan thuc hién: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
27 Co quan ra quyét dinh: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
" | Co quan iy quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khdng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chiic, ca nhin thanh 14p co sé tro gitp x3 hoi.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan ding ky thanh lap hodc Vin ban
' tra loi
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| Biéu ma?u/Ket
: y gian qua
Tiép nhan hd so: . |Mau 01, 02
, ~ 2 , n A . ~ , Gio X , \
g1 |Ca& nhan/To chuc ndp ho so tai| €Ong chuc hanh | (N€U €0), 06 va

Trung tdm Hanh chinh c6ng cqép TN&TKQ chinh hd so theo muc
huyén. Cong chiicc TN&TKQ Kkiém 2.3
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tra hd so:

- Néu hd so day da, hop 18 1am thu
tuc tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua.

- Néu hd so chua day du, hop 18 thi
yéu cau to chuc, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so. Néu khdng bd
sung, hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.

Chuyén ho so tr Trung tdm HCC | Céng  chic x .
cip huyén vé Phong LD-TB&XH |TN&TKQ; | 05 |Mau 0L 05 va
B2 A X 2 A A \ N ho so theo mucC
dong thoi chuyén qua phan mém cho | Phong  Lb-| ngay 23
phong dé xu ly. TB&XH '
Lanh dao phong chuyén ho so cho | Lanh dao 01 I\/lau 01, 05 va
B3 A . A X . ho so theo muc
chuyén vién phu trach chuyén mén phong ngay |, 3
Chuyén vién tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong du diéu Mau 05, hd so
kién: Du thao van ban tra loi khéng | Chuyén  vién theo muc 2.3 ya
B4 du dieu kién, trinh lanh dao phong | duwoc giao xu| 03 |du thao Giay
xem xét, ky duyét; ly ho so; Lanh | ngay | phép hoat dong
- Trwong hop hé so du diéu kign: Dy | dao phong hoac Van ban
thao Gidy phép hoat dong trinh lanh tra 10
dao phong xem xet, ky duyét.
Ban hanh Giay phép hoat dong hogc | Chuyén vién Mau 05, Gidy
BS Van ban tra loi, dong dau chuyén | duoc giao x| 0,5 |phép hoat dong
Trung tam HCC cap huyén de tra | ly ho so; Van| ngay |hodc Van ban
cho doi tuong thu tra loi
Gio Mau 01, 06 va
g £ Cong chuc X Gidy phép hoat
B6 | Tra két qua cho doi tugng TN&TKQ ha,nh dong hoac Van
chinh | > = /0.
ban tra loi
* Truwong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chgm nhar 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 141 va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cng cdp huyén dé giti cho
doi tuong.
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
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Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@ﬂ

Mau 01.doc.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hé so

@ﬂ

Mau 02.doc.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

@ﬂ

Mau 03.doc.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@ﬂ

mau 04.doc.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@ﬂ

Mau 05.doc.docx

Mau 06

S6 theo ddi hd so

@ﬂ

Mau 06.doc.docx

BM.BTXH.04.01

To khai dé nghi cap gidy phép hoat dong cia co so

@ﬂ

BM.BTXH.04.01.doc

BM.BTXH.04.02

Du thao quy ché hoat dong cua co s

@j

BM.BTXH.04.02

HO SO LUU
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41 Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Trung tAm Hanh chinh cong cép huyén;
"= | Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

4.2 | H so ddu vao nhu muc 2.3

4.3 | Gidy phép hoat dong hodc Vin ban tra loi

Ho so duoc luu tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh. Sau khi
hét han, chuyén ho so xudong don vi Iuu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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5. Ping ky thay déi ndi dung gidy chirng nhan ding ky thanh lap ddi véi
co' 6 trgr gip xa hoi ngoai céng lap thuoc tham quyen thanh lap caa Phong
Lao dong - Thwong binh va Xa héi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.H.05

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC

Nop hé so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung thm Hanh chinh cong
cap huyén

N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
231 Vin ban dé nghi vé viéc ding ky thay d6i ndi dung gidy X
"7 | chiing nhan dang ky thanh lap.
939 Gidy to c6 lién quan chimg minh sy thay d6i noi dung gidy X
" | chiing nhan dang ky thanh lap.
2.3.3 | Ban ding ky thanh 1ap co s¢ di duoc cip X

* Lieu y khi nép hé so:

+ Néu nép hé so truc tiép truong hop yéu cdau ban sao thi kém theo bdan goc dé doi
chiéu;

+ Néu ngp ho so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé chirng thuc cia co quan c6 tham
quyen.

2.4 | S lrgng ho so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh

261 chinh cong cap huyén
Co quan thuc hién: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
27 Co quan ra quyét dinh: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Co quan iy quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khang
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2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, ca nhan thanh lap co s6 tro gitp xa hoi.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan ding ky thanh 1ap hodc Vin ban
' tra 101
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| Biéu ma?u/Ket
: : gian qua
Tiép nhan ho so:
Cé nhan/To chac nop ho so tai
Trung tam Hanh chinh cdng cap
huyén. Cong chac TN&TKQ kiém N
tra ho so: Meflu 01, 02
- Néu ho so dy du, hop I¢ 1am thi | , Gio | (neu cd), 06 va
_, J B R R Ty TG ong churc N o\
Bl |tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra gchu hanh | ho so theo muyc
o et TN&TKQ 3
ket qua. chinh | 2.3
- Néu‘hé SO chua day du, h(_)rp 1€ thi
yéu cau to chuc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so. Neu khong bo
sung, hoan‘ thién dugc thi tir choi
tiep nhan ho so.
Chuyén hé so tir Trung tam HCC | Coéng  chiic x X
cip huyén v& Phong LD-TB&XH | TN&TKO: 05 |Mau 0L 05 va
B2 A \ 2 X A \ . ho so theo muc
dong thoi chuyén qua phan mém cho | Phong  Lb-| ngay 23
phong dé xu ly. TB&XH '
Lanh dao phong chuyén hd so cho Lanh dao 01 Mau 0L, 05 va
B3 A in . A A R . ho so theo muc
chuyén vién phu trach chuyén mon phong ngay |, 4
Chuyén vién tham dinh h so:
- Truong hop hd so khong du diéu Mau 05, hd so
kién: Du thao van ban tra loi khong Chuvén  vien theo muc 2.3 ya
du dieu kién, trinh 1anh dao phong yen ) du thao Giay
e . duoc giao xu | 03 , n
B4 | xem xet, ky duyét; CeA oo x .. | chang nhan
. N ly ho so; Lanh | ngay | .. s
- Truong hop ho so di dieu kién: Dy | 46 phong dang ky thanh

thao Giay chtrng nhan hoic Vin ban
tra 1o trinh 1anh dao phong xem Xxét,
ky duyét.

lap hoac Van
ban tra loi
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Ban hanh Gidy chung nhan ding ky

Chuyén vién

Mau 05, Gidy
chung nhan

BS thﬂanh lap EIOac Van baAn tra loi, d012g d,u()’(i giao )fu: O,\5 ding ky thanh
dau chuyén Trung tdm HCC cap | ly ho so; Van| ngay | . 2 9
A 2K bz 2. lap hoac Van
huyén d¢ tra cho doi tuong thu e
ban tra loi
Mau 01, 06 va
, , Cona chic Gio | Giay chuang
B6 | Tra két qua cho déi twong N ETKQ hanh |nhin ding ky
chinh | thanh lap hoac
Van ban tra loi
* Truong hop ho so qud han it 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truéc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé guri cho
doi twong.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qua trinh thuc hién TTHC).
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'EH
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
M3u 02 )
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
M3u 03 )
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'EH
mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iﬁﬂ
Mau 05.doc.docx
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S6 theo doi ho so

Mau 06 Iﬁﬂ

Mau 06.doc.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Trung tAm Hanh chinh cong cép huyén;

4.1 MaAu 01, 05 luu theo hd so TTHC.

4.2 | Ho so dau vao nhu muc 2.3

4.3 | Giay ching nhan ding ky thanh 1ap

Ho so duoc luu tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh. Sau khi
hét han, chuyén ho so xudong don vi Iuu trir cia UBND cap huyén va luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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6. Giai thé co sé tro' gitip x& hdi ngoai céng lap thudc tham quyén thanh lap
cua Phong Lao djng - Thwong binh va Xa hi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.H.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
* Co so bi giai thé trong cac truong hop sau
- Co s0 bi thu hoi gidy chimg nhan ding ky thanh 1ap.
- Co 5o khong du diéu kién hoat dong theo quy dinh ctia phap luat
- T6 chire, ca nhan diang ky thanh 1ap c6 don dé nghi giai thé.
- Truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC
Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung thm Hanh chinh cong
cap huyén
A A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi giai thé co SO cua t6 chuc, ca nhan ding ky
thanh 18p co s6 theo mau BM.BTXH.06.01, trong d6 c6 néu
0 1y do dé nghi giai thé

2.3.1 X

=
BM.BTXH.06.01.doc

2.3.2 | Ban ke khai tai san, tai chinh va phuong an xu ly X

2.3.3 | Danh sach ddi tuong va phuong an giai quyét khi co s& giai X
the

2.3.3 | Céc tai liéu lién quan khac (néu co) X

2.3.4 | Kién nghi giai thé co s cua co quan ¢ tham quyén (néu cd) X

* Lueu ¥ khi nép hé so:
+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo bin géc dé doi

chiéu;

+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nép bdn sao c6 chimg thie ciia co' quan ¢6 tham
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quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18
., |Dia diém tiép nhan ho so va tré két qua giai quyét TTHC: Trung tm Hanh
"~ | chinh céng cap huyén
Co quan thyuc hién: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
,7 | Coquanra quyét dinh: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
" | Co quan iy quyén: Khong
Co quan phoi hep: Khong
58 Po6i twong thuc hién TTHC: T chirc, ca nhan thanh lap co sé tro giup xa
' hoi.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giai thé co s&
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhigm | 1hoT | Bieumau/ket
: g gian qua
Tiép nhan ho so:
Ca nhan/To chac nop ho so tai
Trung tam Hanh chinh cdng cap
huyén. Cong chac TN&TKQ kiém N
tra ho so: Méjlu 01, 02
- Néu hd so day du, hop I¢ 1am thi | a0 opye | Gio | (neu co), 06
B1 |tyc tiép nhan ho so va hen ngay tra TN&TKQ hanh |va ho so theo
két qua. chinh | muc 2.3
- Néu ho so chua day du, hop 18 thi
yéu cau to chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so. Néu khéng bo
sung, hoan thi¢n duoc thi tir choi
tiep nhan ho so.
Chuyén hd so tir Trung tam HCC | Cong  chuc < X
5, |cdp huyen vé Phong LD-TB&XH | TN&TKQ; | o5 | MM O 0%V
dong thQi chuyén qua phan mém cho | Phong  LD-| ngay muc 2.3
phong de xu ly. TB&XH L <.
B3 | Lanh dao phong chuyén hd so cho| Lanh dao 01 | Mau 01, 05 va
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chuyén vién phu trach chuy&n mon phong ngdy |hd so theo
muc 2.3
Chuyén vién tham dinh h so: M 05, hd
- Truong hop hd so khong du didu U, 10 89
- S-S A A theo muc 2.3
kién: Dy thao van ban tra loi khéng | Chuyén vién \ \
4 Al A . ~ . . \ va du thao
da dieéu kién, trinh lanh dao phong | dugoc giao xu| 13 X )
B4 , ” . S N quyét dinh
xem xét, ky duyét; ly hoso; Lanh | ngay | *.70.7 .z . .
o N X giai thé hodc
- Truong hqp ho so du dicu kién: Dy | dao phong Vin ban tra
thao Quyéet dinh giai thé trinh lanh i
dao phong xem xet, ky duyét.
Ban hanh quyét dinh gidi thé hogc | Chuyén vién Mau - 05,
S s Toe X H . \ Quyét  dinh
Van ban tra 101, dong dau chuyén | duoc giao x| 0,5 A <
BS5 A X A 2R ez | W RA < 5 giai thé hodc
Trung tam HCC cap huyén dé tra | ly ho so; Van | ngay Vin ban tra
cho doi tuong thu 15
Mau 01, 06,
. , Gid |Quyét  dinh
B6 | Tra két qua cho déi twong ?’N”E{‘E‘S hanh | giai thé hodc
chinh | Van ban tra
lo1
* Truong hop hé so' qud han it ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén dé gii
cho doi twong.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
M3u 01 )
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
M3u 02 iy
Mau 02.doc.docx
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
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@ﬂ

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

MAu 04 @j

mau 04.doc.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 Eﬂ

Mau 05.doc.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Eﬂ

Mau 06.doc.docx

Pon dé nghi giai thé
BM.BTXH.06.01 I

BM.BTXH.06.01.doc

4 |HOSOLUU
41 Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh cong cap
huyén; Mau 01, 05 luu theo hé so TTHC.
4.2 | H6 so dau vao nhu muc 2.3
4.3 | Quyét dinh giai thé hodc Vian ban tra 1oi
4.4 | Céc tai liéu lien quan khéac (néu co)

Ho so duoc luu tai Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh. Sau khi
hét han, chuyén ho so xuong don vi Iuu trir cuia UBND cap huyén va luu trir theo quy
dinh hién hanh.
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7. Cap Gidy phép hoat dgng doi véi co sé tro gitip xa hdi thugc tham quyen
cap phép caa Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hgi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.H.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Co s6 duoc cap gidy phép hoat dong khi c6 du cac diéu kién sau day:
- Co so trg gitp xa hoi cong lap, ngoai cong lap déa duge thanh lap, duoc cap
gidy chung nhan dang ky thanh Iap theo quy dinh hodc co so tro giup xa hoi
duoc thanh 13p hop phap theo quy dinh cua phap luét vé to6 chic, hoat dong va
quan 1y hoi hodc co sé tro gitip xa hdi dugc thanh 1ap theo quy dinh ctia phap
luat vé doanh nghiép.
- Nguoi dimg dau co sO phai c6 nang lyc hanh vi dan sy d,ﬁy du; c6 phim chat
dao duc tot, khong mac t€ nan )55 héi va khong thudc doi tuwong bi truy ciru
trach nhiém hinh su hoac da bi két an ma chua dugc x6a an tich.
- C6 nhan vién truc tiép tu van, cham séc doi tuong.
- Trudng hop co sd ¢d chim soc, nudi dudng ddi tuong thi ngoai cac didu kién
quy dinh tai khodn 1, khoan 2 va khoé}n 3 Diéu 26 Nghi dinh s6 103/2017/ND-
CP con phai bao dam céac di€u ,kién ve€ co sO vat chat va nhan lyc quy dinh tai
Muc 1 Chuong IV Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.
2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC
Nop ho so tryc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén
A A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
T& khai dé nghi cip gidy phép hoat dong cua co sd, theo
méau BM.BTXH.07.01
2.3.1 @j X
BM.BTXH.07.01.doc
939 Gidy chung nhan diang ky thanh 1ap co so hodc Quyét dinh «

thanh lap theo quy dinh cua phap luat.

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi
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chiéu;

+ Néu nép hoé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 chirng thuc ciia co quan c6 tham

quyeén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18
. |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Hanh
"~ | chinh cbng cap huyén
Co quan thyuc hién: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
57 Co quan ra quyét dinh: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
" | Co quan iy quyén: Khong
Co quan phoi hep: Khong
Poi twong thuc hién TTHC: Co s ¢o tru so tai dia phuong do céc t chiic,
cd nhan thanh 1ap ma khdéng thudc cac truong hop sau:
- Co s0 thude by, co quan ngang bd, co quan thuoc Chinh phu; co quan Trung
2.8 | uong cua to chue chinh tri - xa hoi va co quan trung wong cua to chirc xa hoi -
nghé nghiép ¢ tru so cua co s dat tai dia phuong;
- Co s& do co quan, to chic cip tinh thanh 14p hodc cip gidy ching nhin ding
ky thanh 1ap.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong hodc Vin ban tra 1oi
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_hm Bieu ma,,UIKEt
: y gian qua
Tiép nhan ho so:
Ca nhan/T6 chac nop hé so tai
Trung tam Hanh chinh cdng cap
huyep. Cong chiac TN&TKQ kiem Miu 01, 02
tra ho so: . £ .
N L . | cona chu Gio | (néu co), 06
g1 |- Neu ho so day dua, hop I€ lam thu ong chuc hanh | va hd so theo

tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra | TN&TKQ | o muc 2.3
ket qua.

- Néu hd so chua day du, hop 18 thi
yéu cau to chac, ca nhan bd sung,
hoan thién hd so. Néu khdng bd
sung, hoan thién dugc thi tir chdi
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tiép nhan ho so.

Chuyén hd so tir Trung tm HCC | Céng  chic x .
cip huyén v& Phong LPTB&XH | TN&TKQ: 05 |Mau0l,05va
B2 A . 2 N N \ \ ho so theo
dong thoi chuyén qua phan mém cho | Phong  Lb- | ngay UC 2.3
phong dé xir ly. TB&XH T
Lanh dao phong chuyén ho so cho| Lénh dao op |Mau0lL,05va
B3| chuyen vién phu trach chuyén mén hon ngay | N0 so theo
y phu Yy phong gay muc 2.3
Chuyén vién tham dinh hé so:
- Truong hop hdé so khong du diéu N
ki¢n: Du thao van ban tra I61 khdng | Chuyén  vien Mau 05, Vin
du dieu kién, trinh lanh dao phong | duoc giao Xu 4 ban xin y kién
B4 | xem xét, ky duyét; chuyéen B6. ly ho so; Lanh ngdy tham dinh
- Truong hop hd so du diéu kign: Dy | dao  phong hogc Van ban
thao van ban xin y kién thdm dinh | chuyén mon tra 10
cua cac bo phan lién quan trinh lanh
dao phong xem xet, ky duyét.
Toéng hop bao céo tham dinh; du Chuyén vién Mau 05, Bao
\ 2 , . R dugc giao xu 9 cao tham dinh,
B5 |thao Giay phép hoat dong trinh l&nh IV 1d so LAnh v | GiZ hé
dao phong xem xet, ky duyét y 1o so; Lanh |- ngay 14y Phep
: ’ ' dao phong hoat dong
. iy , . 3 Mau 05 va
Be}n hqnh glvay‘]?hep, hogt d ong ho?c Chuyén vién Gidy phép
Van ban tra 101, dong dau chuyén . .| 05 A
B6 A X A 22 ., | dugC glao Xxu \ hoat dong
Trung tam HCC cap huyén d¢ tra | .~ ngay s s
. ly ho so hodac Vian ban
cho doi tuong A
tra 101
Mau 01, 06 va
. , Gid |Gidy  phép
B7 | Tra két qua cho dbi tugng g_oNng.l?}Tg: hanh | hoat dong
chinh | hodc Van ban

tra 1o1

* Truong hop ho so qud han xi 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai
ngay tra ket qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén dé guri

cho doi twong.
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3 | BIEU MAU (Céc biéu miu st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hé so
M3u 02 )
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
M3u 03 bi2)
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Eﬂ
mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 Eﬁ
Mau 05.doc.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 Eﬁ
Mau 06.doc.docx
Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong
BM.BTXH.07.01 Eﬂ
BM.BTXH.07.01.doc
4 |HOSOLUU
41 Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh cong cap
" | huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.
4.2 | Hb so diu vao nhu muc 2.3
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4.3 | B4o c4o thim dinh; Giéy phép hoat dong hodc Van ban tra 161

4.4 | Céc tai lieu lien quan khac (néu co)

Ho so duoc Iuu tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi theo quy dinh. Sau khi
hét han, chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND cap huyén va luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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8. Cap lai, diéu chinh Gidy phép hoat dong doi véi co sé tro giup xa hoi co
glay phép hoat dong do Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cap

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.H.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Khi thay doi tén goi, dia chi tru s&, nguoi dl’Ing‘daAlu, 10a§ hinh co sc”f, nhiém
vu va dia ban hoat dong, co s¢ phai lam thu tuc d€ nghi di€u chinh giay phép.
Truong hop thay doi hinh thirc t6 chirc, chia, tach, hop nhat, sap nhap phai
lam thu tuc dé nghi cap lai gidy phép hoat dong.
- Khi gidy phép hoat dong bi mat, bi hu hong thi co s phai dé nghj cép lai
giay phép.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC
No6p h@; so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tm Hanh chinh
cong cap huyén
. A A Ao, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Vin ban dé nghi diéu chinh, cap lai gidy phép X
2.3.2 | Gidy phép hoat dong X
233 Gidy to ching minh thay d6i tén goi, dia chi tru s&, nguoi X
"7 | ding dau, loai hinh co s, nhiém vu va dia ban hoat dong

* Lieu ¥ khi nép hé so:
+ Néu ngp hé so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi

chiéu;
+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao cé chitng thuc ciia co quan cé tham
quyeén.

2.4 | S lrgng ho so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

. |Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam

"~ | Hanh chinh cdng cap huyén
2.7 | Co quan thuc hién: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
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Co quan ra quyét dinh: Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi

Co quan iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khdng

Poi twong thuc hién TTHC: Co sd c6 gidy phép hoat dong do Phong Lao

28 dong - Thuong binh va Xa hoi cap.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong hodc Vin ban tra 1oi
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
N B'R m‘;‘(
T Trinh tu Tréch nhigm | 1NoT | Biéumau/
) ' gian Két qua
Tiép nhan ho so:
Cé nhan/T6 chac nop ho so ta
Trung tam Hanh chinh cdng cap
huyén. Cong chac TN&TKQ kiém N
tra ho so: Mau 01, 02
- Néu hé so day di, hop I¢ 1am thi |~ , Gio | (neu_co), 06
Y { © Y ong chic . NP
B1 | tyc tiép nhan ho so va hen ngay tra | Iy gTKg hanh | va ho so theo
két qua. chinh | muc 2.3
- Néu‘hé so chua day du, h(_)rp 1€ thi
yéu cau to chuc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so. Neu khong bo
sung, hoén‘ thién dugc thi tor choi
tiep nhan ho so.
Chuyén ho so tir Trung tdm HCC | Cong  chirc Miu OL 05
cp huyén v& Phong LB-TB&XH | TN&TKQ; 05 | i x
B2 A " 2 N A \ \ va ho so theo
dong thoi chuyén qua phan mém cho | Phong  LD-| ngay muc 2.3
phong dé xir Iy. TB&XH WL e
Lanh dao phong chuyén hd so cho | Lanh dao op |Mau 0L, 05
B3 chuyén vién phu trach chuyén mén hon ngay |2 o so theo
Yy PNu y phong gay muc 2.3
Chuyén vién tham dinh hé so: Chuvén  via Mﬁuh 05, ho
- Truong hop hd so khong du diéu Hyen - vien 50 theo muc
. S-S dugc glao xu 23 va du
kién: Du thao van ban tra loi khong | . "/ » . 13 \ by
B4 A LA . N N ly ho so va .. |thao  Giay
du diéu Kién, trinh 1anh dao phong | . ngay .
1 ay. Lanh dao phép  hoat
xem xét, ky duyét; \ . b
phong dong  hoac

- Trudng hop hd so du diéu kién: Dy

Van ban tra
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thao Giay phép hoat dong trinh Ianh 101
dao phong xem xét, ky duyét.

Ban hanh gidy phép hoat dong hoic | Chuyén vién Mﬁu 0,5 ’
<1 e as P 2 . , Giay  phép
Van ban tra 101, dong dau chuyén | duoc giao x| 0,5 .
BS5 A X o 2R s | WA o e ... | hoat  ddng
Trung tam HCC cap huyén d¢ tra | ly ho so; Van | ngay 9 9
X hoac Van
cho doi1 tugng thu Y 1
ban tra 101
Mau 01, 06
A . Gio | va Gidy phép
B6 | Tra két qua cho déi tuong g&”ﬁfﬂ‘g hanh |hoat  dong
chinh | hoac Van
ban tra 101
* Truong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc
ngay hét han xi 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé
Qiti cho doi twong.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thuc hién TTHC).

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 01 'iﬁ

Mau 01.doc.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién hd so

Mau 02 'iﬂ

Mau 02.doc.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'EH

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Eﬁ

mau 04.doc.docx

Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
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@H

Mau 05.doc.docx

S6 theo doi ho so

@H

Mau 06
Mau 06.doc.docx

4 |HOSOLUU
41 Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh cong cép

' huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.
4.2 | HO so dau vao nhu muc 2.3
4.3 | Gidy phép hoat dong hodc Vin ban tra 1oi
4.4 | Céc tai lieu lien quan khac (néu co)

Ho so duoc luu tai Phong Lao déng - Thuong binh va X3 hoi theo quy dinh. Sau khi
hét han, chuyén ho so xuong don vi luu trir cuia UBND cap huyén va Iuu trir theo
quy dinh hién hanh.
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9. Tiép nhan doi twong can bao vé khan cap vao co sé trg giup xa hoi cap

huyén
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.H.09
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC
Nop hd so truc tiép hoic qua dudng buu dién dén co so tro gidp x& hoi cap
huyén
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ef?l’rrllh sBain
2.3.1 | Pon ctia d6i tuong hodc ngudi giam ho. X
939 Ching minh nhan dan hogc gidy to tuy than cua ddi tuong X
(n€u co)

* Liew Y khi nép hé so:

+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo bin géc dé doi

chiéu;

+ Néu nép ho so qua duong buu dién thi nép ban sao c6 chimg thye ciia co quan cé tham

quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bd).

2.5

Thoi han giai quyét: Tiép nhan ngay cac dbi tuong cin sy bao vé khan cap
vao co s6. Cac thu tyc, ho so phai hoan thién trong 10 ngay lam viéc, ké tir khi
tiép nhan dbi tuong, Truong hop kéo dai qua 10 ngay lam viéc, phai do co
quan quan 1y cap trén xem xét quyét dinh.

2.6

Pia diém tiép nhan hod so va tra két qua giai quyét TTHC: Co so tro gilp
xa hoi cap huyén

2.7

Co quan thuc hién: Co so trg gitip x4 hoi cap huyén.

Co quan ra quyét dinh: Co sé tro gitp xa hoi cip huyén.
Co quan iy quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khdng

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Déi tugng can bao vé khan cap quy dinh tai
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khoan 2 Piéu 25 Nghi dinh s6 136/2013/NB-CP ngay 21/10/2013 cta Chinh

phu.

Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh tiép nhan d6i tugng ctia nguoi ding

2.
9 dau co so hodc chuyén ddi tugng vé gia dinh, cong dong
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT | Trinh ty Tréch nhigm | 1ho1 | Bieu mau/ket
: : gian qua
Lap bién ban tiép nhan co chit ky
cua c4 nhan hoac dai dién co quan,
don vi phat hién ra doi1 tugng (néu
c0), chinh quyén (hoac cong an) cap | Can bo
x4, dai dién co s0. huyén mén x A
T . A ehuyen: mo 02 | Mau 06; Bién
Bl | Do6i véi doi tugng 1a nan nhan cua | Cua co s tro 5 ,
o et o ~ .| Ngay |ban
bao luc gia dinh, nan nhan bi xam | glup Xxa hoi
hai tinh duc, nan nhan bi budn ban | cap huyén
va nan nhan bi cudng buc lao dong,
bi€n ban ti€p nhan cé chit ky ctua doi
tuong (néu co the).
banh gia vé mirc do ton thuong, kha Can A ?Q
< Xe A ., | chuyén mon
nang phuc hoi va nhu cau trg giup | _, , 02 L
B2 , % 2 1A cua co so tro A Bao cao
cua doi tuong dé cd ké hoach trg i xa hoi| N9
giap doi tuong. g; P An
cap huyén
B4o dam an toan va chira tri nhiing can bo
ton thuong v€ than thé hodc tinh chuven  mén
than cho déi tuong kip thoi; dbi vei | YN 02 o
B3 . RN . .., |Cua co sO tro .. | Thong bao
tré em bi bo roi, thong bao trén cac | .. ~  A. | Ngay
A . ; S gilp xa hoi
phuong ti¢n thong tin dai ching | 2« A
. s ea cap huyén
trong thoi han 25 ngay lam viéc.
Quyet d{r}h tr(z’ giup d({l tu’(yngxtal co Lanh dao 02 o
B4 |so tro gitp xa hoi hodc chuyén doi i A Quyet dinh
N e oan A X CO SO ngay
tugng vé gia dinh, cong dong.
Hoan thanh céc thu tyc, hd so cta | Can bo
doi tuong theo quy dinh. Truong hop | chuyén  mon 02
B5 |la tré em bi bd roi, co s& thuc hién | cia co sé tro nad Ho6 so, thu tuc
cac thu tuc khai sinh cho tré theo | gilp x& hdi gay

quy dinh cta phép luat vé ho tich.

cap huyén
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* Truong hop h6 so qud han it 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lgi
ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cdp huyén dé gii
cho doi twong.

3 | BIEU MAU: Khéng
4 |HOSOLUU
4.1 | Ho so dau vao nhu muc 2.3
4.2 | Bién ban, Bao cao, Quyét dinh
4.3 | Céc tai liéu lién quan khac (néu cd)

Ho so dugce luu tai Co so tro gilip & hoi cap huyén. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong don vi luu trir cia UBND cap huyén va Iuu trit theo quy dinh hién hanh.
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10. Tiép nhéan d6i twong tw nguyén vao co s6 trg giup xi hoi cp huyén

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.H.10

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Céach thirc thuc hiégn TTHC

Nop hd so truc tiép hoic qua duong buu dién dén Co sé tro gilip x& hoi cap huyén

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Cﬁ?nnh E;ig
231 Gidy ghﬁng minh nhan dan hodc thé can cudc cong dan hoac «
hd chiéu hodc chung thuc cd nhan hop phap khac.
2.3.2 | HO so c4 nhan X
2.3.3 | Gidy kham strc khoe X
2.3.4 | Giay khai sinh (trudng hop tré em) X

* Lieu Y khi nép hé so:

+ Néu nép ho so truc tiép truong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban goc dé doi
chiéu;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao c¢é chitng thuce ciia co quan cé tham
quyén.

2.4 | S lrgng ho so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Co so tro giup

2.6 xa hoi cap huyén.
Co quan thuc hién: Co so trg gitip x4 hoi cap huyén.
57 Co quan ra quyét dinh: Co sé tro gitp x4 hoi cap huyén.
" | Co quan iy quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khdng
58 P6i twong thuc hién TTHC: bPoi tuong tu nguyén st dung dich vu trg giup

xa hoi tai co s6.
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Két qua giai quyét TTHC: Hop dong cung cip dich vu duoc ky két; Quyét

2.9 dinh tiép nhan ctia ngudi ding dau co so.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_hm Bieu maﬂu/Ket
: : gian qua
Tiép nhan ho so:
Ca nhan/T6 chirc nop hod so tai Co
SO trg gil]p xa hoi. Can bd van thu
kiém tra ho so: N ,
- Néu hd so ddy du, hop 1é 1am thu .| Mau 01, 02 (neu
tuc tiép nhan hd so va hen nga GIo 1 ¢6), 06 va ho so
BL | P nhe Y vanthe | hanh |l o
tra ket qua. ‘ chinh ic 2.
- NEu ho so chua day du, hop 1€
thi yéu cau t6 chuc, ca nhan bo
sung, hoan thi¢n ho so. Neéu
khong b6 sung, hoan thién duoc
thi tr choi tiep nhan ho so.
2 an o Mau 01, 05 va
gp | Chuyén lanh dao don vi de giao |y Ol 113 so theo muc
bo phan chuyén mon xu ly ngay |, 4
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong du diéu Mau 05, dy thao
kién: Du théo van ban tra loi Quyet dinh tiep
khong du diéu kién, trinh 1anh dao | Chuyén vién 06 nhan va Hop
B3 | xem xét; duoC giao xur ngay dong
- Truong hop hd so di diéu kign: | Iy ho so BM.BTXH.10.01
dy thao Quyet dinh ticp nhan va hoac Vian ban
Hop dong dich vu trinh 1anh dao tra loi
Xem Xxét.
Mau 05, Hop
L_?nh dAao (zion, vi ky AQuye‘F dinh Lanh dao don| 03 dongA’ d1.Ch VP
B4 | tiep nhan va ky Hop dong dichwvu | ~. ., " . < | Quyet dinh tiep
Ve vi; ca nhan ngay : 9 y
véi doi tuong nhan hoac Van
ban tra loi.
N A . N Mau 05 Hop
Ban hanh Quyét dinh va Hop 9 0,5 )\ L '
BS déng dich vy hodc Vin ban tra 1oi Van thu ngay dong ~dich vy,

Quyét dinh hoic
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Van ban tra loi

Mau 01, 06, hop
déng dich vu
Quyét dinh hoic
Vian ban tra loi

, , Van thu; | Gio
Tra két qua cho doi tuong Nhén vién | hanh
buu dién chinh

* Truong hop ho so qud han xi 1Y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lqi
ngay tra ket qua dé gii cho doi tiwrong.

BIEU MAU (Céc biéu miu st dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 bei2)

Mau 01.doc.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so

Mau 02 'iﬂ

Mau 02.doc.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so

Mau 03 'iﬂ

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'iﬁ

mau 04.doc.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'iﬂ

Mau 05.doc.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 Eﬁ

Mau 06.doc.docx
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Hop dong cung cap dich vu theo mau

BM. BTXH.10.01 b

BM.BTXH.10.01.doc

4 |HOSOLUU
41 Ma:1u 01; 02, 03, 04 (néku c¢6); 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh cdng cip huyén.
Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.
4.2 | Ho so dau vao nhu muc 2.3
4.3 | Hop dong, Quyét dinh

Ho so dugce luu tai Co so tro gilip & hoi cap huyén. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong don vi luu trir cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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11. Dirng trg gitip xi hoi tai co s& tro giup xa hdi cp huyén

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.H.11

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

- Nguoi giam hg, gia dinh hoac gia dinh, cd nhan nhan chdm s6c, nu6i dudng
c6 don dé nghi.

- béi tuong dugce nhan 1am con nudi theo quy dinh ctia phap lut con nudi.

- Péi tuwong du 18 tudi. Trudng hop tir 18 tudi trd 1én dang hoc cac cap hoc
phé thong, hoc nghé, trung hoc chuyén nghi¢p, cao déng, dai hoc thi tiép tuc
duoc cham soc, nudi dudng tai co sd cho dén khi tét nghiép vin bang thir nhat
nhung khong qua 22 tudi.

- Béi tuong dé nghi dirng hoat dong trg gitp xa hoi.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC

Nop hd so truc tiép hoic qua duong buu dién dén Co sé tro gilip x& hoi cap huyén

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh |sao

Pon dé nghi dimng tro gitp xa hoi

BM.BTXH.11.01.doc

* Lieu ¥ khi nép hé so:

+ Néu nép ho so truc tiép truong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban géc dé doi
chiéu;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 chimng thuce ciia co quan cé tham
quyén.

2.4 | S lrgng ho so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

Pia diém tiép nhan hod so va tra két qua giai quyét TTHC: Co so tro gilp

26 | yq hoi cap huyén

2.7 | Co quan thuc hién: Co sé tro gilp x& hoi cap huyén
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Co quan ra quyét dinh: Co so tro gilp xa hoi cap huyén

Co quan iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khdng

Péi twong thuc hién TTHC: Déi tuong st dung dich vu hodc nguoi giam ho,

2.8 | than nhan ,hoéc gia dinh, c4 nhan nhan cham s6c, nuéi dudng hodc cha me
nuoi cua doi tuong.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
— Trinh tu Tréach Thoi | Biéu mau/Két
: nhiém gian qua
Tiép nhan ho so:
Ca nhan/To chac nop ho so tai Co
SO trg giL’Jp xa hoi. Can bo Van thu
kiem tra ho so: Miu 0Ll 02
- NéU’ h(3 SO déy du, hO'p |é lam thu Gio (néu CO) b6 Va
B1 Eﬁ ;ISE nhan ho so va hen ngay tra Vin thu hanh | hd so theo muc
AR . chinh | 2.3
- Néu‘hé SO chua day du, hqp Ié thi
yéu céu to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so. Neu khong bo
sung, hoén‘ thién dugc thi tir choi
tiep nhan ho so.
: - Mau 01, 05 va
Chuyén lanh dao dé giao bo phan 5 01 A ’
B2 chuy@n mon xir Iy Van thu ngay 203 so theo muc
Bo phan chuyén mén xu 1y ho so, chl?aénnbng;ﬁn 03 i\lﬁ?(lnj u"?’t ddnﬁ
B3 |du thao quyét dinh, trinh 1anh dao y N a q yetdi
e xét ngay |va ho so theo
muc 2.3
N . L. Lanh dao 25 |Mau 05 wva
B4 | Lanh dao don vi ky Quyét dinh don vi ngdy | Quyét dinh
B6 | Phat hanh vin ban Vin thu 05 |Mau 05 va
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ngdy | Quyét dinh
Van thu; Gio x .
B6 | Tra két qua cho déi twong Nhan  vién| hanh g'j‘“é toéing6 va
buu dién chinh | <Y<
* Truong hop o so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc
ngay hét han xu Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai
ngay tra ket qua dé gui cho doi tiwrong.
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu st dung trong qué trinh thuc hién TTHC)
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
M3u 01 i)
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
M3u 02 i)
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so
Mau 03 IEJ
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 @j
mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 'Ej
Mau 05.doc.docx
Sé theo di ho so
Mau 06 IEJ
Mau 06.doc.docx

61




Pon dé nghj ding tro gidp x& hoi

BM.BTXH.11.01 b

BM.BTXH.11.01.doc

4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6), 05, 06 luu theo hd so TTHC.
4.2 | Ho so dau vao nhu muc 2.3
4.3 | Quyét dinh
4.3 | C4c tai liéu lién quan khac (néu cd)

Ho so dugc luu tai Co so tro gilp x& hoi cap huyén. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong don vi luu trit cia UBND cap huyén va Iuu trit theo quy dinh hién hanh.

UY BAN NHAN DAN TINH HA TINH
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