VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 01/2022/TT-VPCP
Ha N¢i, ngay 02 thang 5 nam 2022

) ~ THONG TV ) )
Hwéng dan chirc nang, nhiém vy, quyéen han caa Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
trwec thudc Trung wong

Cén ctr Nghj dinh sb 123/2016/NP-CP ngay 01 thang 9 ndm 2016 cda Chinh phd quy dinh
chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cla bd, co quan ngang bod; Nghi dinh s
101/2020/NP-CP ngay 28 thang 8 ndm 2020 cta Chinh phd sita déi, b6 sung mét sé diéu ctia Nghi
dinh s6 123/2016/NP-CP ngay 01 thang 9 ndm 2016 cda Chinh phd quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co céu té chirc ctia bo, co quan ngang bo;

Cén ctr Nghi dinh ‘sé' 150/2016/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2016 cda Chinh phd quy dinh
chtrc néng, nhiém vu, quyén han va co cau té chire cda Van phong Chinh phd;

Cén ctr Nghi dinh sb 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2014 cda Chinh phd quy dinh té
chire cac co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan tinh, thanh pho trire thude Trung wong, Ngh/
dinh s6 1 07/2020/NB-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phd stra déi, bé sung mét sé diéu cua
Nghi dinh sé 24/2014/NDP-CP ngay 04 thang 4 ndm 2014 cda Chinh phd quy dinh té chirc cac co
quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé true thudc Trung wong;

Theo dé nghij ctia Vu trudng Vu Hanh chinh;

B¢ trwong, Chu nhiém Véan phong Chinh phd ban hanh Thong fw huong dan chirc néng,
nhiém vu, quyén han cda Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truec thuéc Trung wong.

Diéu 1. Vi tri, chirc nang

] 1. Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tric thuée Trung wong (sau day goi chung la
cap tinh) la co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan cap tinh; b6 may tham muu, gidp viéc, phuc
vu hoat dong ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

2. Van phong Uy ban nhan dan cép tinh c6 chirc ndng tham muwu, gitip Uy ban nhan dan cap
tinh vé: Chuong trinh, ké hoach céng tac cta Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh;
kiém soat thi tuc hanh chinh; tb chirc trién khai thwc hién co ché mét clra, mét clra lién théng trong
gidi quyét tha tuc hanh chinh thudc thAm quyén cla dia phwong; td chirc, quan ly va cong bd céac
théng tin chinh thic vé hoat déng ctia Uy ban nhan dan, Chad tich Uy ban nhan dan cép tinh; dau méi
Cbng Théng tin dién tt, két ndi hé théng théng tin hanh chinh dién t& phuc vu cong tac Ianh dao, chi
dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh; quén ly Céng bao va phuc
vu cac hoat déng chung cua Uy ban nhan dan cép tinh; gidp Chu tich Uy ban nhan dan va cac Pho
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh thwc hién nhiém vu, quyén han theo tham quyen quan ly cong tac
quan tri ndi bd cta Van phong; tham muwu, gitp Uy ban nhan dan cép tinh quan ly nha nuwéc vé
nganh, Iinh vwc ngoai vu, dan toc (ddi véi dia phwong khong té chire rieng S& Ngoai vu, Ban Dan
toc).

3. Van phong Uy ban nhan dan cap tinh c6 tw cach phap nhan, con d4u va tai khoan riéng.
Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh:

a) Quy ché lam viéc cta Uy ban nhan dan cép tinh;

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, Iinh virc thudc pham vi quan ly ctia Van phong Uy ban
nhan dan cap tinh;
) c) Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t chirc cia Van phong
Uy ban nhan dan cép tinh va don vi sy nghiép cong 1ap thuéc Van phong Uy ban nhan dan cap tinh
(néu co);

d) V&n ban hwéng dan cu thé chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia Van phong Héi ddng



nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh phé tryc thude Trung
wong (sau day goi chung la cap huyén);

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh viec chuyén mon, nghiép vu cda Van phong Uy
ban nhan dan cap tinh;

_ e) Quyét dinh phan cap, Gy quyén nhiém vu quan Iy nha nwoc vé nganh, linh vire thudc tham
quyen cho co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh (sau day goi chung la s&), Uy ban
nhan dén cap huyén;

g) Van ban khéc theo phan cong ctia Uy ban nhan dan cép tinh.

) 2. Trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh van ban thuéc thdm quyén cda Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh theo phan coéng.

3. Tham muu, xay dwng, quan Iy, theo doi va té chirc thuc hién chwong trinh, ké hoach cong
tac cta Uy ban nhan dan cap tinh

’ a) Téng hop dé nghi cta cac s&, co quan thudc Uy ban nhan dan cép tinh, Uy ban nhan dan
cap huyén, co quan, t6 chirc lién quan vé viéc xay dwng chwong trinh, ké hoach cbng tac.

b) Kién nghi véi Cha tich Uy ban nhan dan cp tinh dwa vao chwong trinh, ké hoach cong tac
nhirng van de can tap trung chi dao, diéu hanh hoac giao co quan lién quan nghién ctru, xay dwng de
an, duv an, du thao van ban.

c) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh hoac phé
duyét chwong trinh, ké hoach céng tac.

d) Theo ddi, d6n dbc cac s&, co quan thuéc Uy ban nhan dan cép tinh, Uy ban nhan dan cap
huyén, cac co quan, t6 chirc lién quan thwe hién chwong trinh, ké hoach céng tac, bdo ddm dung tién
dé, chat lwgng.

) d) Binh ky hodc dot xuét, bao céo két qua thuc hién; kién nghi giai phép; kip thoi béo céo,
diéu chinh chwong trinh, ké hoach cong tac, dap (ng yéu cau quan ly, chi dao, dieu hanh cta Uy ban
nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh.

4. Phuyc vu hoat dong chung ctia Uy ban nhan dan cép tinh

a) Chl’,l’tr‘l, phdi hop voi cac co quan lién quan chuén bi chwong trinh, ndi dung, phuc vu cac
phién hop ctia Uy ban nhan dan cap tinh.

b) Thwc hién cong tac tdng hop, bao céo.

c) Theo d&i, ddn déc, danh gia két qua thwe hién Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan cap
tinh.

d) Tham muwu, giap Uy ban nhan dan cép tinh té chirc cong tac tlep cong dan theo quy dinh
cta phap luat hién hanh cho dén khi c6 cac quy dinh méi ctia phap luat vé van dé nay.

5. Tham muwu, gilp Chu’t!ch Uy ban nhan dan va cac Pho Cha tich Uy ban nhan dan cép t[nh
(sau day goi chung la Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh) thyc hién nhiém vu, quyén han theo tham
quyén

a) Tham muwu, gitp Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh triéu tap, cha tri cac phién hop, cuéc
hop, hoi nghi (goi chung 1a cudc hop) cta Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan c4p tinh: Trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh cho y kién vé té chirc cudc hop; chu tri, phdi hop véi cac co quan
lién quan chudn bi chwong trinh, ndi dung; dén déc cac co quan gli tai liéu; ghi bién ban; ban hanh
thong bao y kién két luan, chi dao ciia Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh; t6 chirc hop bao; théng
céo bao chi v& ndi dung cac cudc hop theo chi dao ctia Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh.

b) Trinh Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh giao co quan lién quan chuén bi néi dung dé Cha
tich Uy ban nhan dan cép tinh bao céo, gidi trinh, trd I&i chat van trwéc Hoi ddng nhan dan cép tinh;
phdi hop véi cac co quan lién quan giap Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh xay dung ké hoach, noi
dung tiép xtc, gidi quyét, tra 1&i kién nghi cta ci tri.

¢) Tham muwu, gidp Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh: Phan céng cong tac cta Cha tich Uy
ban nhan dan va cac Phé Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh; theo ddi, dén déc, kiém tra cong tac
phdi hop gitra cac sé, co quan thuéc Uy ban nhan dan cép tinh, Uy ban nhan dan cap huyén theo
quy dinh cla phéap luat; tbng hop, bao cédo Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh x& Iy nhitng vuéng



mac, phat sinh dé kip thoi diéu chinh cho phu hop.

d) Tham muwu, gidp Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh trong viéc cai tién 1& 16i, phwong thirc
lam viéc, chuyén ddi sb, ng dung cong nghé théng tin trong céng tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky
cwong, ky luat hanh chinh nha nwéc & dia phwong.

d) Tham muwu, giGp Ch tich Uy ban nhan dan cap tinh phdi hop xay dwng Quy ché phdi hop
cong tac cta Uy ban nhan dan cép tinh véi cac co quan, td chire lién quan & dia phuong.

e) Tham muu, giGp Chd tich Uy ban nhan dan cép tinh thuc hién ché d6 thong tin, bao céo
dinh ky, dot xuéat theo quy dinh ctia phap luat va yéu cau ctia co quan c6 thdm quyén.

g) Phéi hap v@i cac co quan lién quan glup Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh tiép cong dan
theo quy dinh cta phap luat va Quy ché Iam viéc cta Uy ban nhan dan cép tinh.

h) Qhuan bi chwong trinh, ndi dung cac chuyén cong tac, tiép khach cta Cha tich Uy ban
nhan dan cap tinh theo quy dinh.

i) Tiép nhan, tham muu, phoi hop x Iy cac van dé bao chi néu theo quy dinh va chi dao cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

~ 6. Tiép nhan, x& ly, phat hanh, quan Iy van ban trinh Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan
dan cép tinh; theo ddi, ddn dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién

a) Déi véi dé an, du an, du thdo van ban do cac co quan trinh

Céc dé nghi xay dwng van ban quy pham phap luét, dw thdo van ban quy pham phap luat:
Thwce hién theo quy dinh cla phap luat vé xay dwng va ban hanh van ban quy pham phap luat.

Céc dé an, dy an, dy thao van ban khong phai la van ban quy pham phap luat: Ra soat hd
so; tham tra vé tha tuc, hinh thire, thé thirc, ndi dung, tinh théng nhat va hop phéap cta dy thao van
ban; xay dwng phiéu trinh, dé xuat phwong an x ly.

] Trong qua trinh x& Iy, néu con ¥ kién khac nhau, cha tri hop v&i co quan, tb chirc lién quan
dé trao doi, thdng nhat trude khi trinh.

b) Déi vGi dy thao bao cao: I?héi hop véi cac co quan lién quan bién tap, hoan chinh theo chi
dao clia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

c) Bi voi cac van ban khac: Kién nghi véi Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh giao co quan
lién quan trién khai thirc hién hoac té chirc cac diéu kién can thiét dé Uy ban nhan dan, Cha tich Uy
ban nhan dan cap tinh x ly theo quy dinh cla phap luat.

d) Quan ly, st dung con dau, thiét bi lvu khéa bi mat ctia co quan theo quy dinh cta phap
luat.

d) Phat hanh van ban ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh.

e) Lwu trlr van ban, hd so, tai liéu cta Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh.

g) Theo doi, d6n déc, kiém tra tinh hinh, két qua thwc hién van ban caa Uy ban nhan dan,
Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh; dinh ky ra soat, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh de
bao dam sy dong bg, thong nhat trong chi dao, dieu hanh.

h) Ra soét, tdng hop nhitng virdng mac, phat sinh vé tham quyén, hd so, trinh ty, tha tuc va
nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, dieu hanh caa Uy ban nhan dan, Cha tich
Uy ban nhan dan cép tinh; kip thdi b4do cdo Uy ban nhan dan cép tinh stra ddi, bd sung; hang nam,
bao cao Van phong Chinh phd.

7. Thuc hién ché dd théng tin

a) T6 chirc, quan Iy, cap nhat thong tin phuc vu sw chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh; phéi hop cung cap thong tin phuc vu céng tac chi dao, diéu hanh
clia Chinh phd, Tha twéng Chinh phd.

b) Té chirc, quan Iy va cong bd cac thong tin chinh thirc vé hoat dong cta Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh va cung cap thdng tin theo quy dinh.
] c) Xay dwng, t6 chirc quan ly, van hanh Céng Théng tin dién t& cap tinh; két ndi véi hé théng
Cong Thong tin dién t&r Chinh pha.



d) Quan ly, xuat ban va phat hanh Coéng bao cp tinh.
d) Thiét 1ap, quan ly va duy tri hoat ddng mang tin hoc ctia Uy ban nhan dan cép tinh.

e) Tham muu td chirc xay dwng, van hanh Hé théng théng tin bao céo cta dia phwong va
phdi hop thwe hién tich hop, két ndi, chia sé dir liéu v&i Hé thdng thoéng tin bao cao Chinh pha; két
ndi hé thdng thdng tin hanh chinh dién t& phuc vu céng tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cta Uy ban
nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh.

8. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap tinh vé kiém soat thd tuc hanh chinh va té chirc
thuc hién co ché mot cra, mot clra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh

a) Hwong dan, theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soat thd tuc hanh
chinh, thwec hién thd tuc hanh chinh tréq moi trwd'ng dién tL’rcha cac co quan, to chirc thuéc pham vi
quan ly ctia Uy ban nhan dan cap tinh; tong hop tinh hinh, két qua thwc hién, bao céo theo quy dinh.

b) Té chire trién khai thue hién nhiém vy cai cach thd tuc hanh chinh va co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong gidi quyét tha tuc hanh chinh tai dia phwong; cong tac truyén théng vé cai cach
thd tuc hanh chinh.

_ ©) Kiém soat chat lwong cong bé, cong khai thdi tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét
cta Uy ban nhan dan cap tinh; kiém soat viéc cung cap thua tuc hanh chinh trén mai trwdng dién te
doi v&i tha tuc hanh chinh thuéc pham vi giai quyét cda dia phwong.

d) Nghién ctu, d& xuét cac chd trwong, chinh sach, gidi phap, sang kién cai cach tha tuc
hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan réng nhirng md hinh me&i, cach lam hay trong cai cach tha
tuc hanh chinh trinh cip c6 thdm quyén quyét dinh; danh gia va x& ly két qua ra soét vé tha tuc hanh
chinh theo quy dinh ctia phéap luat.

d) Tiép nhan, x& ly phan anh, kién nghi cla t6 chirc, ca nhan vé quy dinh, thi tuc hanh chinh
thuéc pham vi quan ly ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh.

e) Tham gia quan ly, van hanh Co sé dir liéu qudc gia vé tha tuc hanh chinh, Céng Dich vu
cobng quéc gia; xay dwng, quan ly, van hanh va khai thac Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cép tinh; két ndi, lién théng, tich hop, chia sé dir liéu vé gidi quyét tha tuc hanh chinh, thuc hién
dich vu céng phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban
nhan dan cap tinh.

9. Tham muwu, gitp Uy ban nhan dan cép tinh t6 chire trién khai thuc hién viéc gii, nhan van
ban dién tt&r va xt& ly van ban, hd so cong viéc trén méi trweng dién tlr; ddu mdi trién khai két ndi, lién
théng cac hé théng quan ly van ban va diéu hanh gitra cAc co quan trong hé théng hanh chinh nha
nwéc tai dia phwong.

10. Tham muu, gidp Uy ban nhan dan cap tinh thyc hién chirc nang quan Iy nha nuwéc vé
nganh, [inh viyc ngoai vu theo hwéng dan clia B Ngoai giao (doi véi dia phwong khdng to chirc riéng
S& Ngoai vuy).

11. Tham muu, gidp Uy ban nhan dan cap tinh thyc hién chirc nang quan ly nha nwéc vé
nganh, [inh virc dan téc theo hwéng dan ctda Uy ban Dan toc (doi véi dia phwong khdng to chirc riéng
Ban Déan tdc).

12. Béo dam cac diéu kién vat chét, ky thuat, hau can cho hoat dong ctia Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh; ha tang ky thuat cdng nghé thong tin cho Qéng Thoéng tin dién t&
cap tinh va cac hé thong thong tin phuc vu cdng tac chi dao, dieu hanh dwgc Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh phan céng.

13. Hwéng dan chuy&n mén, nghiép vu

. ~a) Cha tri, phdi hop voi Van phong Poan Dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan cap tinh
tong két, hweng dan chuyén mon, nghiép vu van phong doi voi Van phong cac s, Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén, cong chirc Van phong - Thong ké x&, phwong, thi
trén.

b) Hwéng dan nghiép vu cho cong chirc 1am dau méi thuc hién nhiém vu kiém soat tha tuc
hanh chinh tai dia phwong.

14. Thyc hién nhiém vu quan ly cong tac quan tri n6i bo

a) T chirc thuc hién cac van ban, quy hoach, chwong trinh, k& hoach do co quan c6 thdm



quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat ddng ctia Van phong Uy ban nhan dan cép tinh.

b) Tiép nhan, x& ly, ban hanh va quan ly vaén ban cta Van phong Uy ban nhan dan cép tinh
theo quy dinh.

c) Hop tac qudc té theo quy dinh cta phap luat va sy phan cong hoéc Gy quyén cta Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

d) Nghién ctru, &ng dung két qua nghién ctu khoa hoc va cai cach hanh chinh phuc vu
nhiém vu dugc giao.

_d) Ban hanh van ban quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han cla cac don vi thude Van
phong Uy ban nhan dan cap tinh va Quy ché lam viéc ctia Van phong Uy ban nhan dan cép tinh.

e) Quan ly t& chirc bd may, bién ché cong chtre, co cau ngach céng churc, vi tri viéc lam, co
cAu vién chirc theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va sb lwong ngwdi lam viéc trong cac don vi
sy nghiép cong lap thudc Van phong Uy ban nhan dan cép tinh (néu co).

_ 9) Thyc hién ché d6 tién lwong va cac ché do, chinh sach dai ngd, khen thudng, ky luat, dao
tao, boi dwdng vé chuyén mon, nghiép vu doi vai cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thude
pham vi quan ly ctia Van phong Uy ban nhan dan cap tinh.

h) Quan Iy va chju trach nhiém vé tai chinh, tai san dwoc giao theo quy dinh; hwéng dan,
kiém tra viéc thuq hién co che tw chl], tw chi,u trach nhiém doi véi cac don vi sy nghiép cong lap
thuéc Van phong Uy ban nhan dan cap tinh (néu cé).

15. Binh ky hoac theo yéu cau dét xuét, bao cao Uy ban nhan dan cap tinh, Van phong Chinh
phl va co quan c6 thdm quyén tinh hinh, két qua thwc hién nhiém vu dwoc giao.

16. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan cap
tinh giao hoac theo quy dinh cla phap luat.

Diéu 3. Hiéu Iwc va trach nhiém thi hanh

1. Théng tw nay c6 hiéu lwc tir ngay 20 thang 6 nam 2022; thay thé Théng tw lién tich s6
01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23 thang 10 nam 2015 cla Van phong Chinh pht va Bd Noi vu
hwéng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho trie thudc Trung wong.

2. Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong c6 trach nhiém té chirc thuc
hién Théng tw nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc kho khan, viong mac, co quan,
t6 chirc phan anh vé Van phong Chinh pha dé xem xét, gidi quyét theo thAm quyén./.

Noi nhan: BO TRUONG, CHU NHIEM
- Cac b, co quan ngang b6, co quan thudc Chinh phu;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé trwc thuéc Trung wong;

- VPUBND cac tinh, thanh phd trwc thudc Trung wong;

- VPCP: BTCN, cac PCN, TGP Cbéng TTDT, cac Vu, Cuc,

don vi trye thudc, Cong bao; Tran Van Son

- Lwu: VT, HC(02).



